MINISTERUL FINANTELOR
AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

ORDIN NR. 7.5

Presedintele Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,

In temeiul prevederilor art. 11 alin. (3) si art. 14 alin. (2) din Hotararea
Guvernului Romaniei nr. 520/2013 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand n vedere:

- Hotararea Guvernului Romaniei nr. 520/2013 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
nr. 1099/11.06.2024 privind aprobarea structurii organizatorice a Directiilor
generale regionale ale finantelor publice lasi, Galati, Ploiesti, Craiova, Timisoara,
Cluj-Napoca si Brasov, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala
nr. 4827/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Directiilor generale regionale ale finantelor publice lasi, Galati, Ploiesti, Craiova,
Timisoara, Cluj-Napoca si Brasov (aparat propriu si unitati subordonate), cu
modificarile ulterioare;

- Referatul de aprobare nr. A_RUM 1100/11.03.2025 al Directiei generale
de organizare si resurse umane;

Emite urmatorul:

ORDIN:

Art. 1. Anexa la Ordinul nr. 4827/2024 al presedintelui Agentiei Nationale
de Administrare Fiscala privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Directiilor generale regionale ale finantelor publice lasi, Galati,
Ploiesti, Craiova, Timisoara, Cluj-Napoca si Brasov (aparat propriu si unitati
subordonate), se modifica dupa cum urmeaza:

(1) Titlul 1. Capitolul 2. Directorii executivi ai Directiilor regionale, in
sensul inlocuirii prevederilor Art. 20 - Atributii specifice in domeniul colectdrii
veniturilor statului ale directorilor executivi - colectare cu cele prevazute in
Anexa nr. 1 la prezentul ordin, care face parte integranta din acesta;

(2) Titlul II. Capitolul 1. Structurile aflate in subordinea directorului
general, in sensul inlocuirii prevederilor Art. 39 - Serviciul juridic cu cele
prevazute in Anexa nr. 2 la prezentul ordin, care face parte integrantd din
acesta;

(3) Titlul 1. Capitolul 1. Structurile aflate in subordinea directorului
general, in sensul inlocuirii prevederilor Art. 46 - Compartimentul intern de



prevenire si protectie cu cele prevéazute in Anexa nr. 3 la prezentul ordin, care
face parte integranta din acesta;

(4) Titlul 1. Capitolul 1. Structurile aflate in subordinea directorului
general, in sensul inlocuirii prevederilor Art. 48 - Serviciul informatii fiscale, cu
cele prevazute in Anexa nr. 4 la prezentul ordin, care face parte integranta din
acesta;

(5) Titlul Il. Capitolul 2. Structurile aflate in subordinea directorului
executiv - colectare, in sensul inlocuirii prevederilor Art. 51 - Serviciul
indrumare, asistentd si servicii contribuabili cu cele previzute in Anexa nr. 5 la
prezentul ordin, care face parte integranta din acesta;

(6) Titlul lll. Capitolul 1. Structurile aflate in subordinea directd a sefului
de administratie, in sensul finlocuirii prevederilor Art. 79 - Serviciul
(compartimentul) juridic cu cele prevazute in Anexa nr. 6 la prezentul ordin,
care face parte integranta din acesta;

(7) Titlul Ill. Capitolul 1. Structurile aflate in subordinea directd a sefului
de administratie, in sensul fnlocuirii prevederilor Art. 84 - Serviciul
(compartimentul) asistentd si oferire servicii contribuabili si Art. 85 -
Compartimentul rezidentd fiscald si acorduri fiscale internationale cu cele
prevazute in Anexa nr. 7 la prezentul ordin, care fac parte integranta din acesta;

(8) Titlul Ill. Capitolul 2. Structurile aflate in subordinea directd a sefului
de administratie adjunct - colectare persoane juridice (la Administratiile
judetene de categoria "A”), in sensul inlocuirii prevederilor Art. 91 - Serviciul
(compartimentul) registru contribuabili declaratii fiscale si bilanturi persoane
juridice - litera A cu cele prevéazute in Anexa nr. 8 la prezentul ordin, care face
parte integranta din acesta;

(9) Titlul Ill. Capitolul 3. Structurile aflate in subordinea sefului de
administratie adjunct - colectare persoane fizice (la Administratiile judetene de
categoria "A"), in sensul Iinlocuirii prevederilor Art. 103 - Serviciul
(compartimentul) registru contribuabili declaratii fiscale persoane fizice cu cele
prevazute in Anexa nr. 9 la prezentul ordin, care face parte integranta din
acesta;

(10) Titlul Ill. Capitolul 4. Structurile aflate in subordinea directd a
sefului de administratie adjunct - colectare (la Administratiile judetene de
categoria ”B”), in sensul Iinlocuirii prevederilor Art. 108 - Serviciul
(compartimentul) registru contribuabili declaratii fiscale si bilanturi persoane
juridice - litera A cu cele prevazute in Anexa nr. 10 la prezentul ordin, care face
parte integranta din acesta;

(11) Titlul Ill. Capitolul 4. Structurile aflate in subordinea sefului de
administratie adjunct - colectare (la Administratiile judetene de categoria "B"),
in sensul Tnlocuirii prevederilor Art. 117 - Serviciul (compartimentul) registru
contribuabili declaratii fiscale persoane fizice cu cele prevazute in Anexa nr. 11
la prezentul ordin, care face parte integranta din acesta;

(12) Titlul IV - Unitate Fiscald Municipald, in sensul inlocuirii
prevederilor Art. 139 - Serviciul (compartimentul) registru contribuabili
declaratii fiscale si bilanturi - litera A, cu cele prevazute in Anexa nr. 12 la
prezentul ordin, care face parte integrant din acesta;

(13) Titlul 'V - Unitate Fiscald Ordseneascd, in sensul inlocuirii
prevederilor Art. 149 - Serviciul (compartimentul) registru contribuabili
declaratii fiscale si bilanturi - litera A cu cele prevazute in Anexa nr. 13 la
prezentul ordin, care face parte integranta din acesta;



(14) Titlul VI. Unitate Fiscald Comunald, in sensul inlocuirii prevederilor
Art. 154 - Compartimentul administrarea veniturilor statului cu cele prevazute
in Anexa nr. 14 la prezentul ordin, care face parte integranti din acesta.

Art. 2. Conducerile Directiilor generale regionale ale finantelor publlce
lasi, Galati, Ploiesti, Craiova, Tlmlsoara Cluj-Napoca si Brasov vor lua masuri in
vederea mod1f1carn si/sau completarn corespunzatoare a fiselor posturilor
aferente  structurilor din  cadrul acestora ale caror atributii s-au
stablllt/modlflcat/completat ca urmare a celor aprobate prin prezentul ordin si,
totodata, vor asigura insusirea de catre toti salariatii, indiferent de functii,
sarc1mlor Si a responsablhtatllor ce le revin din Regulamentul de orgamzare si
functlonare

Art. 3. Directia generala de organizare si resurse umane impreuna cu
Directiile generale reglonale ale finantelor publlce lasi, Galati, Ploiesti, Craiova,
T1m1soara Cluj-Napoca si Brasov vor aduce la 1ndepl1mre prevederlle prezentulu1
ordin.

Art. 4. Prezentul ordin intra in vigoare la data aprobarii si se publica pe
intranet si pe site-ul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala.

Emis in Bucuresti, 1a ...,

PRESEDINTE

NICOLETA-A?IOAR,A CIRCIUMARU

/
s
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TITLUL I. ATRIBUTIILE CONDUCERII DIRECTIILOR GENERALE
REGIONALE ALE FINANTELOR PUBLICE

CAPITOLUL 2. Directorii executivi ai Directiilor regionale

Sectiunea 2. Atributii specifice in domeniile:

A. Colectarii veniturilor statului

Art. 20 - Directorii executivi — colectare au urmétoarele atributii:

(1) organizeaza, iIndruma, monitorizeaza si controleaza activitatea de colectare
a veniturilor bugetului general consolidat din cadrul Directiei regionale, rezultate
din actele normative in vigoare si din Regulamentul de organizare si functionare;

(2) coordoneazd, indruma, urmaéreste si raspunde pentru inregistrarea fiscali a
contribuabililor, gestionarea registrului contribuabililor si gestionarea dosarelor
fiscale, din cadrul unitatilor fiscale din subordine;

(3) coordoneazd, indruma si monitorizeaza aplicarea procedurilor de declarare
a contribuabililor inactivi, de indreptare a erorilor materiale si de reactivare a
acestora,

(4) coordoneazd, indrumd, urmaéreste si rdspunde pentru gestiunea si
monitorizarea declaratiilor fiscale si a situatiilor financiare;

(5) organizeaza, Indruma si coordoneazi activitatea de administrare a TVA
desfasuratd de unitatile fiscale subordonate privind inregistrarea, declararea,
stabilirea, cum ar fi:

-aplicarea procedurilor de scutire directd/scutire indirectd de taxid pe
valoarea addugatd, in favoarea persoanelor scutite stabilite in Romania, potrivit
titlului VII ”Taxa pe valoarea addugatd” din Codul fiscal;

- eliberarea certificatelor privind taxa pe valoarea adiugati, in cazul
achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

- solutionarea, potrivit legii, a deconturilor cu sume negative de TVA cu
optiune de rambursare si a cererilor de rambursare a TVA depuse de persoanele
impozabile neinregistrate in scopuri de TVA tn Romania, stabililte in afara UE.

(6) coordoneazd si indruma activitatea de organizare si gestionare a cazierului
fiscal desfasurata de unitétile fiscale din subordine;

(7) organizeaza, indruma, monitorizeaza si controleazi aplicarea procedurilor
cu privire la stabilirea impozitelor, taxelor si contributiilor sociale;

(8) evalueaza si revizuiesc practicile curente si implementeazi masuri pentru
simplificarea, modernizarea si imbundtatirea masurilor de gestiune si colectare a
veniturilor statului si a modalitatilor de prestare a serviciilor adresate
contribuabililor;



(9) coordoneaza si urmdareste implementarea de noi servicii pentru
contribuabili in cadrul structurilor subordonate;

(10) coordoneaza activitatea structurilor de Contact center din subordine prin
mijloace specifice;

(11) formuleaza propuneri cu privire la liniile de actiune si masurile necesare
indeplinirii obiectivelor strategice ale Agentiei in domeniul colectirii veniturilor
bugetare, urmérind rationalizarea i imbunétatirea activitatii Directiei regionale si a
unitdtilor subordonate, precum si dispunerea de masuri pentru eliminarea abaterilor
de la reglementarile in vigoare;

(12) identifica instrumentele necesare Tn vederea aplicarii unitare a legislatiei
fiscale la nivel regional,

(13) organizeazd, indruma, monitorizeaza si raspund pentru toti indicatorii
specifici, indicatorii strategici prevédzufi in Strategia ANAF si documentele
programatice, indicatorii de evaziune i indicatorii de eficientd si eficacitate pentru
structura pe care o coordoneaza si unitatile subordonate;

(14) organizeaza, coordoneazd si raspunde de activitatea privind
monitorizarea arieratelor Inregistrate de contribuabili aflati in administrarea
Directiei regionale;

(15) organizeazd, indrumd, urmdiresc si raspund de asigurarea asistentei
pentru contribuabili Tn mod unitar, aplicand standardele de calitate stabilite de catre
conducerea Agentiei;

(16) organizeaza activitatea de elaborare periodicda a programelor de
informare, educare si asistenta contribuabili si formuleazid propuneri pentru
imbunatatirea acestora;

(17) raspund pentru implementarea tuturor méasurilor prevdzute in deciziile
Curtii de Conturi In domeniul pe care 1l coordoneaza;

(18) urmaresc activitatea si asigurd indrumarea metodologicad a organelor
subordonate cu privire la punerea In aplicare a prevederilor legale referitoare la
colectarea creantelor bugetare, prin plata voluntard, executare silitd sau stingere
prin celelalte modalitati prevazute de lege a sumelor datorate de contribuabili -
persoane fizice si juridice;

(19) dispun masuri cu privire la aplicarea unitard a legislatiei fiscale in cadrul
structurilor subordonate prin:

a) organizarea periodicd de dezbateri cu privire la aplicarea legislatiei
fiscale la nivelul Directiei regionale, atit cu personalul propriu, cdt si cu
contribuabilii;

b) diseminarea informatiilor cu privire la solutiile adoptate In aplicarea
legislatiei fiscale;

c) diseminarea si urmarirea aplicérii unitare a procedurilor, instructiunilor si
a normelor de lucru elaborate de Ministerul Finantelor si de Agentie.

(12) organizeazd modul de verificare a fiselor primite de la autoritdtile
competente cu care tara noastrd are incheiate conventii de evitare a dublei impuneri
in legiturd cu veniturile realizate de rezidentii roméni, ca urmare a activititilor.



desfasurate in statele respective si dispun masuri pentru aplicarea conventiilor de
evitare a dublei impuneri, acolo unde nu au fost respectate prevederile acestora;

(13) coordoneaza, monitorizeaza si indrumd activitatea de publicare, in
conditiile legii, pe portalul Agentiei a bunurilor confiscate sau intrate, potrivit legii,
in proprietatea privata a statului,

(14) coordoneaza si rdspund de activitatea de monitorizare a modului de
derulare a Inlesnirilor la platd aprobate conform reglementarilor legale;

(15) coordoneazd si raspund de activitatea de monitorizare a stingerii
creantelor bugetare prin executare silitd sau prin alte modalitati prevazute de lege;

(16) coordoneazd, monitorizeaza si indruma activitatea de publicare, in
conditiile legii, pe portalul Agentiei a listei debitorilor care Inregistreaza obligatii
restante la bugetul general consolidat si a listei contribuabililor care nu
inregistreaza obligatii restante;

(17) coordoneazi si indruma activitatea de inscriere a avizelor de ipoteca in
Registrul National de Publicitate Mobiliara pentru creantele fiscale administrate de
catre organul fiscal central, precum si pentru creantele fiscale administrate de
organele fiscale locale, desfasurata de unitatile fiscale din subordine;

(18) monitorizeaza stadiul solutionérii deconturilor cu sume negative de TVA
cu optiune de rambursare;

(19) avizeazd Referatul de oportunitate, Intocmit, in conformitate cu
dispozitiile legale, iIn baza cererilor debitorilor persoane juridice, care solicitd
stingerea unor creante bugetare prin trecerea in proprietatea publica a statului a
unor bunuri imobile si documentatia n sustinerea acestora, transmise de organul
fiscal competent;

(20) conduc, organizeazd si controleazd activitatea Directiei regionale in
vederea asigurarii indeplinirii atributiilor ce revin institutiei pe linia colectarii
veniturilor bugetului general consolidat, rezultate din actele normative in vigoare si
din Regulamentul de organizare si functionare;

(21) monitorizeazd la nivelul Directiei regionale aplicarea masurilor de
atragere a raspunderii solidare, intocmite de unitatile fiscale in temeiul dispozitiilor
Codului de procedura fiscala;

(22) coordoneazd, indrumd si monitorizeaza centralizarea informatiilor
privind modul de solutionare a cererilor de asistentd la recuperare intre statele
membre Uniunii Europene;

(23) asigura valorificarea informatiilor primite de la autoritatile competente
din alte state in baza acordurilor internationale sau a regulamentelor si directivelor
europene 1n scopuri legate de colectarea veniturilor; formuleaza solicitdri pentru
initierea procedurii de asistentd mutuald la recuperarea creantelor;

(24) coordoneaza si indruma activitatea de organizare si gestionare a inrolarii
contribuabililor in SPV.
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TITLUL II. DIRECTIILE GENERALE REGIONALE ALE FINANTELOR
PUBLICE - APARATUL PROPRIU

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea directorului general

Art. 39 - Serviciul juridic are urmatoarele atributii:

(1) asigurd reprezentarea Directiilor regionale in fata instantelor
judecatoresti, in baza imputernicirilor directorului general al Directiei regionale si
intocmeste toate actele procedurale in vederea apdrarii intereselor Directiei
regionale in dosarele aflate pe rolul instantelor de judecatd si ale altor Directii
regionale, in baza imputernicirii transmise de directorul general al Directiei
regionale care urmeaza si fie reprezentati;

(2) asigurd reprezentarea Agentiei si a Statului romén, prin intermediul
Agentiei, In fata instantelor judecatoresti, in baza mandatelor directorului general
al Directiei Generale Juridice din cadrul Agentiei si intocmeste toate actele
procedurale In vederea apdrarii intereselor Agentiei si ale Statului roman, prin
intermediul Agentiei;

(3) asigurd reprezentarea Ministerului Finantelor si a Statului roméan, prin
intermediul Ministerului Finantelor, in fata instantelor judecitoresti, in baza
imputernicirilor coordonatorului structurii de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor, si intocmeste toate actele procedurale necesare aparirii intereselor
Ministerului Finantelor si ale Statului roméan, prin Ministerul Finantelor;

(4) emite mandate pentru Administratiile judetene din regiune in vederea
reprezentarii Directiei regionale in fata instantelor de judecati si in vederea
intocmirii tuturor actelor procedurale necesare apardrii intereselor Directiei
regionale;

(5) asigura reprezentarea structurilor din cadrul regiunii In toate dosarele
aflate pe rolul instantelor de judecatd din judetul in care se afld Directia regionala,
pe baza datelor si solicitarilor transmise de citre aceste structuri;

(6) exercitd caile de atac ordinare si/sau extraordinare impotriva
hotérarilor pronuntate de instantele judecatoresti, impotriva solutiilor pronuntate
in materie penald si impotriva altor hotarari, dupa caz;

(7) comunicd serviciilor sau directiilor de specialitate hotirarile
judecdtoresti cu valoare de titlu executoriu, in vederea punerii in executare sau,
dupd caz, ia masuri pentru punerea in executare a hotérarilor judecatoresti care au
valoare de titlu executoriu;

(8) tine evidenta tuturor cauzelor in care asigurd reprezentarea in instanta,
pe categorii - separat pentru cauzele in care asigurd reprezentarea Directiei



regionale, Agentiei, Ministerului Finantelor, a Statului roman;

(9) sintetizeazd anual practica judiciara a instantelor de judecata,
formuldnd  propuneri pentru imbunatatirea legislatiei si  eliminarea
neconcordantelor, contradictiilor si inadvertentelor din legislatie, atat in ceea ce
priveste activitatea Ministerului Finantelor, cét si a Agentiei;

(10) asigurd punerea in aplicare a ordinelor emise de Ministerul
Finantelor si a ordinelor emise de cétre Agentie, In sfera lor de competenta;

(11) la cererea Agentiei si a Ministerului Finantelor intocmegte lucrari de
sinteza si rapoarte privind activitatea proprie;

(12) poate asigura instrumentarea dosarelor aflate in atentia organelor
judiciare/ urmadrire penald din regiune, pe baza mandatelor Agentiei/ Ministerului
Finantelor;

(13) asigurd coordonarea si Indrumarea structurilor juridice din cadrul
unitdtilor subordonate ale Directiei regionale;

(14) asigurd consultantd de specialitate, intocmeste opinii cu caracter
juridic in legéturd cu solicitarile formulate in acest sens;

(15) intocmeste referate de renuntare la caile de atac, aprobate de
directorul general al Directiei regionale/ directorul general al Directiei generale
juridice din cadrul Agentiei/ coordonatorul structurii de specialitate de la nivelul
Ministerului Finantelor, dupa caz;

(16) intocmeste fisele de cazier fiscal conform hotérérilor judecitoresti
pronuntate in dosarele instrumentate;

(17) organizeaza actiuni de instruire a personalului din cadrul structurilor
juridice din unitéatile fiscale subordonate pe probleme din domeniul de activitate;

(18) asigura péstrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor
si informatiilor gestionate, In conditiile legii;

(19) la momentul constatdrii sau la momentul notificarii de intrare In
insolventd a unui contribuabil, ingtiinteazd in mod obligatoriu Serviciul
(compartimentul) registru contribuabili declaratii fiscale si bilanturi persoane
juridice cu privire la acest aspect;

(20) indeplineste orice alte sarcini previzute de lege, dispuse  de
conducere in legaturd cu domeniul de activitate, cat si procedurile de lucru
stabilite de Agentie.
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TITLUL II. DIRECTIILE GENERALE REGIONALE ALE FINANTELOR
PUBLICE - APARATUL PROPRIU

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea directorului general

Art. 46 - Compartimentul intern de prevenire si protectie are
urmatoarele atributii generale:

(1) promovarea principiilor generale referitoare la prevenirea riscurilor
profesionale, protectia sanatatii si securitatea lucratorilor, eliminarea factorilor de
risc si accidentare, informarea, consultarea, participarea echilibratd potrivit legii,
instruirea lucrétorilor si a reprezentantilor lor, precum si directiile generale pentru
implementarea acestor principii;

(2) promovarea principiilor generale referitoare la supravegherea sanatatii
lucratorilor fatd de riscurile pentru securitate si sdnitate, pentru prevenirea
imbolnavirii lucratorilor cu boli profesionale cauzate de agenti nocivi chimici,
fizici, fizico-chimici sau biologici, caracteristici locului de munci, precum si a
suprasolicitdrii diferitelor organe sau sisteme ale organismului in procesul de
munca;

(3) promovarea principiilor generale referitoare la prevenirea si reducerea
riscurilor de producere a incendiilor i asigurarea interventiei operative pentru
limitarea si stingerea incendiilor, in vederea evacudrii, salvarii si protectiei
persoanelor periclitate, protejarii bunurilor si mediului mpotriva efectelor
situatiilor de urgenta determinate de incendii;

(4) promovarea principiilor generale referitoare la prevenirea si reducerea
riscurilor de producere a dezastrelor, protejarea angajatilor, bunurilor si mediului
impotriva efectelor negative ale situatiilor de urgentd, conflictelor armate si
inlaturdrii operative a urmérilor acestora si asigurarea conditiilor necesare
supravietuirii persoanelor afectate.

A. Atributii in domeniul securitatii si sanatitii in munca:

(1) urmareste aplicarea strictd a prevederilor legale in domeniul securititii
i sdndtafii in muncd a personalului angajat in cadrul aparatului propriu al
Directiei regionale;

(2) 1a masurile necesare pentru indeplinirea conditiilor necesare in vederea
autorizarii din punct de vedere al securitatii si sdnatdtii In munca a aparatului
propriu al Directiei regionale;

(3) identifica pericolele si evalueaza riscurile pentru fiecare componenta a
sistemului de munca, respectiv executant, sarcind de muncd, mijloace de munca/



echipamente de muncé si mediul de muncd pe locuri de muncé/posturi de lucruy;
elaboreazd, indeplineste, monitorizeazd si actualizeazd Planul de prevenire si
protectie;

(4) propune atributii si raspunderi In domeniul securititii si sanitatii in
muncd, ce revin atat functionarilor publici cu functii de conducere si cu functii de
executie cat si personalului contractual, care se vor consemna in figa postului;

(5) elaboreaza, cu aprobarea directorului general al Directiei regionale,
instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementdrilor de
securitate si sanatate In muncd, tindnd seama de particularititile activititilor
institutiei, precum si ale locurilor de muncéd/posturilor de lucru, pe care le
difuzeaza In structurile subordonate Directiei regionale;

(6) elaboreaza anual cu aprobarea conducerii Directiei regionale tematicile
pentru toate fazele de instruire adecvate pentru fiecare loc de munci, in care se
stabileste durata si perioada pentru fiecare tip de instruire, pe care le inainteazi
conducdtorilor locurilor de munca in vederea efectudrii instruirii lucritorilor;

(7) efectueazd ,Instructajul introductiv general” tuturor categoriilor de
personal la numirea in functie, sau a personalului transferat sau detasat de la alte
institutii;

(8) urmadreste in cadrul controalelor interne efectuarea si consemnarea in
fisele de instructaj a instruirii periodice/suplimentare de citre conducitorii directi
ai locurilor de munca personalului din subordine;

(9) verifica prin programul de instruire-testare la nivelul Directiei regionale,
insusirea si aplicarea de cédtre toti functionarii publici/ personalul contractual a
misurilor previzute In Planul de prevenire si protectie, a instructiunilor proprii,
precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in domeniul securitatii si
sandtdtii in munca stabilite prin fisa postului;

(10) intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare
si instruire a functionarilor publici/personalului contractual in domeniul securititii
si sdnatatii In munca, precum si proceduri de sistem si operationale in domeniul
securitatii i sandtatii iIn munci;

(11) asigurd conditiile necesare 1n vederea constituirii si functionarii
Comitetului de securitate si sdndtate In munca la nivelul aparatului propriu al
Directiei regionale;

(12) asigurd intocmirea Planului de actiune in caz de pericol grav si iminent;

(13) tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia
specificd, pentru care este necesard autorizarea exercitirii lor, precum si a
posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

(14) tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de
medicina muncii, necesitd testarea aptitudinilor gi/sau control psihologic periodic;
© (15) monitorizeaza periodic functionarea echipamentelor de munca,
sistemelor si dispozitivelor de protectie, precum si a instalatiilor de ventilare,
electrice si termice;

(16) verifica starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare,



semnalizare de urgentd, precum si a sistemelor de sigurant3;

(17) efectueazd controale interne la locurile de muncd, cu informarea, in
scris, a conducerii Directiei regionale asupra deficientelor constatate si asupra
mdsurilor propuse pentru remedierea acestora;

(18) tine evidenta echipamentelor de muncd si urméireste ca verificirile
periodice si, dacd este cazul, Incercrile periodice ale echipamentelor de munci s
fie efectuate de persoane competente;

(19) identificd echipamentele individuale de protectie si de lucru necesare
pentru posturile de lucru din cadrul Directiei regionale si intocmeste necesarul de
dotare a functionarilor publici/personalului contractual cu echipament individual
de protectie si de lucru in baza Normativului de acordare a echipamentului,
avizeazd calitatea acestora fInainte de achizitionare si totodati urmireste
intretinerea, manipularea si depozitarea adecvata a echipamentelor individuale de
protectie si a Inlocuirii lor la termenele stabilite;

(20) participd la cercetarea evenimentelor conform competentelor,
elaboreaza rapoartele privind accidentele de muncd suferite de functionarii
publici/personalul contractual din cadrul Directiei regionale si urmireste
realizarea masurilor dispuse de cétre inspectorii de muncd, cu prilejul cercetirii
evenimentelor si sesizeazd comisia de disciplind pentru functionarii
publici/personalul contractual, pe criteriul neindeplinirii obligatiilor si atributiilor
in domeniul securitétii si sdnatatii in munci;

(21) colaboreaza cu lucrétorii si/sau reprezentantii lucratorilor, in vederea
coordondrii masurilor de prevenire si protectie;

(22) desfasoard activitati de consiliere a angajatorului in probleme de
promovare a securitafii si sdndtatii in munca si elaboreazd/ propune forme si
mijloace de educare si informare a salariatilor pentru prevenirea accidentelor de
munca $i a imbolndvirilor profesionale

(23) efectueazad activitatile legate de supravegherea stirii de sinitate a
lucratorilor, prin organizarea si desfdsurarea controalelor medicale periodice ale
functionarilor publici/ personalului contractual din cadrul Directiei regionale,
inclusiv asigurd intocmirea “fiselor de expunere la riscuri profesionale® din punct
de vedere al securitatii si sdnatatii in munci;

(24) intocmeste lucrari de analizd si sinteza in legiturd cu problemele din
sfera de competent3;

(25) solicitad achizitia de bunuri, servicii si lucrdri aferente activititii
desfasurate.

B. in domeniul protectiel mediului:

(1) identifica aspectele legate de mediu, ce caracterizeazd activitatile
desfasurate de salariati si evalueazd impactul de mediu produs, actionand in
sensul reducerii 1 chiar al elimindrii lui prin respectarea normelor legale;

(2) monitorizeaza si imbunatdteste activitatile legate de mediu in special
gestionarea deseurilor;

(3) pregiteste documentatiile necesare si asigurd obtinerea autorizatiilor,



acordurilor, avizelor 1n domeniul protectiei mediului, necesare pentru
desfagurarea activitatii,

(4) intocmeste un program de informare si instruire a salariatilor cu privire
la organizarea colectarii selective a deseurilor;

(5) instruieste suplimentar personalul insércinat cu efectuarea curiteniei;

(6) urmareste intocmirea de cdtre angajator prin serviciile suport a unui
contract de predare a deseurilor colectate selectiv cu un operator economic
autorizat;

(7) urmdreste tinerea evidentei cantititilor de deseuri selectate colectiv
consemnate Intr-un registru de evidentd a deseurilor;

(8) raporteaza trimestrial datele din registru la Agentia Nationald pentru
Protectia Mediului.

C. in domeniul situatiilor de urgenta:

Atributii in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor:

(1) Indruma si controleazd activitatea de apdrare Impotriva incendiilor si
analizeazd respectarea incadrarii In criteriile de constituire a serviciilor de urgent
voluntare sau private, dupa caz, in cadrul Directiei regionale;

(2) asigurd identificarea, monitorizarea si evaluarea factorilor de risc
specifici, generatori de evenimente periculoase;

(3) solicitd structurilor competente din cadrul Directiei regionale cu rol de
administrare si gospodarire a imobilelor in care si desfasoard activitatea salariatii,
documentatia tehnica In conformitate cu prevederile legale in vigoare privind
apararea impotriva incendiilor, si transmite Inspectoratelor pentru Situatii de
Urgentd In vederea obtinerii avizelor/ autorizatiilor de securitate la incendiu;

(4) participd la executarea controalelor si a inspectiilor de prevenire
impotriva incendiilor de cétre Inspectoratele pentru Situatii de Urgenta, prezinta
documentele si informatiile solicitate;

(5) permite, la solicitare, accesul fortelor Inspectoratului pentru Situatii de
Urgentd in sediile Directiei regionale in scop de recunoastere, instruire sau de
antrenament s1 sd participe la exercitiile si aplicatiile tactice de interventie
organizate de acesta;

(6) participd la intocmirea si actualizarea planurilor de interventie si
verificd asigurarea conditiilor pentru aplicarea acestora in orice moment;

(7) informeaza de indatd, prin orice mijloc, Inspectoratul pentru Situatii de
Urgentd despre izbucnirea si stingerea cu forte si mijloace proprii a oricdrui
incendiu si transmite inspectoratului raportul de interventie in termen de 3 zile
lucrétoare;

(8) urmareste si verificd din punct de vedere trehnic si al valabilititii
mijloacelor tehnice de apérare impotriva incendiilor cu care sunt dotate sediile
Directiei regionale; ,

(9) propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizarii
- activitdtii de aparare Impotriva incendiilor, dotdrii cu mijloace tehnice pentru



apdrarea Impotriva incendiilor si echipamente de protectie specifice;

(10) indruma si controleazd activitatea de aparare Impotriva incendiilor si
propune masuri cu privire la nerespectarea prevederilor legale In domeniul
aparardrii impotriva incendiilor in cadrul Directiei regionale;

(11) elaboreazd propuneri de reglementari tehnice si organizatorice a
activititii de aparare Tmpotriva incendiilor si le inainteazd conducerii Directiei
regionale spre aprobare;

(12) elaboreazid si 1nainteazd spre aprobare programe de informare si
educatie specifica.

Atributii in domeniul protectiei civile:

(1) organizeazd protectia civild a angajatilor si a bunurilor materiale pe
timp de pace, pe principiul administrativ teritorial si a locului de munca, precum
si In caz de dezastre sau pe timp de razboi, conform Legii nr. 481/2004, art.12 alin.
(1), art.13 alin. (2), (5);

(2) Intocmeste si actualizeaza planurile de analiza si de acoperire a tipurilor
de riscuri in teritoriul de competentd/in domeniul de activitate, planurile de
protectie civild si de evacuare a salariatilor/bunurilor materiale in caz de situatie
de urgentd (dezastre) si planul de pregatire anuald al salariatilor precum si
programe privind protectia civila in domeniul propriu de competents;

(3) planificd si organizeazd activitatile de pregatire a salariatilor privind
protectia civild;

(4) organizeaza evacuarea in caz de urgentd civila;

(5) elaboreazd in baza actelor normative si actualizeazd periodic
documentele operative de conducere a activititilor de protectie civila in situatii
de urgentd sau in caz de rézboi,

(6) constituie baza de date specifica domeniului propriu de activitate,
necesara protectiei civile;

(7) pune la dispozitie Comitetului National pentru Situatii de Urgentd
datele si informatiile solicitate cu aprobarea conducerii ANAF in scopul elaborarii
strategiei nationale de protectie civila, a planurilor si programelor de protectie
civild, precum si Inspectoratului General pentru Situatii de Urgentd pentru
constituirea bazei de date proprii;

(8) asigurd gestionarea tipurilor de riscuri specifice si indeplinirea
functiilor de sprijin prin structuri specifice domeniilor de competentd, potrivit
legii;

(9) asigura aplicarea masurilor de protectie civila si interventie prevazute in
documentele operative, in cadrul Directiei regionale si la unitatile aflate in
subordinea, sub autoritatea sau n coordonarea acestuia;

(10) analizeaza si propune modul de instiintare si alarmare a personalului
din cadrul Directiei regionale in situatii de urgent; o

(11) organizeazd si desfagoard pregitirea pentru protectia civild a
personalului incadrat in structurile de protectie civild si a salariatilor din cadrul
Directiei regionale, precum si a inspectorilor de protectie civild de la unititile



aflate in subordinea Directiei regionale;

(12) colaboreaza cu sefii de compartimente din cadrul Directiei regionale la
intocmirea documentelor de conducere a activitatilor de protectie civild,
organizarea si inzestrarea cu tehnicd a structurilor care gestioneaza situatiile de
urgentd;

(13) intocmeste planuri anuale si de perspectivd cu principalele activititi
privind Imbunétatirea masurilor de protectie civila, dotarea cu materiale, aparaturi
si tehnicd specificd si propune cuprinderea in bugetul Directiei regionale a
fondurilor necesare achizitionarii acestora;

(14) propune utilizarea pentru adapostire a spatiilor special construite si
intocmeste documentatiile tehnice pentru amenajarea si a altor spatii in addposturi;

(15) intreprinde demersuri in vederea mentinerii in stare de functionare
mijloacele de transmisiuni alarmare, spatiile de addpostire si mijloacele tehnice
proprii, destinate adapostirii sau interventiei, tin evidenta acestora si le verifica
periodic;

(16) participd la convocarile de pregétire, aplicatiile si exercitiile organizate
de Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta si alte organe centrale;

(17) coordoneaza si indruma activitatea inspectorilor de specialitate, a
celulelor de urgentd si formatiunilor de interventie de la unititile aflate In
subordinea Directiei regionale aparat propriu;

(18) participd la exercitii si aplicatii de protectie civild si sprijind nemijlocit
actiunile de alarmare, evacuare, interventie, limitare si inliturare a urmairilor
situatiilor de urgentd desfasurate de unitétile proprii;

(19) prevede anual, fonduri pentru cheltuieli necesare desfasurarii
activititilor de protectie civila.

D. Mobilizarea la locul de munca:

(1) actualizeazd evidenta militard a cetdtenilor Incorporabili si a
rezervistilor;

(2) asigurd comunicarea, In termenul stabilit, a schimbarilor survenite 1n
datele de evidenta militara ale cetdtenilor incorporabili si rezervistilor;

(3) asigurda inménarea ordinelor de chemare si trimiterea dovezilor de
inmanare a ordinelor de chemare in termenul stabilit;

(4) asigurd acordarea pentru salariati a sprijinului necesar indeplinirii
obligatiilor referitoare la serviciul militar;

(5) propune suspendarea, In conditiile legii, a raporturilor de munci sau a
raporturilor de serviciu care presupun absenta de la locul de muncd, dupa caz, ale
salariatilor care participd la exercitiile i antrenamentele de mobilizare, sunt
concentrati/mobilizati, conform legii, sau 1indeplinesc serviciul militar in
conditiile prevazute la art. 3 alin. (5) si (5"\1);

(6) intocmeste corespunzitor documentele de mobilizare la locul de munc;

(7) acordd sprijin persoanelor imputernicite de a-si exercita atributiile de
control al documentelor de mobilizare la locul de munca;



(8) asigurd organizarea si conducerea unitard a pregatirii salariatilor cu
sarcini de mobilizare la locul de muncé prevazute de lege, in vederea indeplinirii
atributiilor ce revin institutiei pe linia apdrarii nationale conform Legii
nr. 446/2006 si H.G. nr. 1204/2007,

(9) intocmeste si transmite structurii teritoriale pentru probleme speciale si
comandamentului Centrului Militar cererea de mobilizare la locul de munca
privind asigurarea fortei de munca pe timpul stérii de asediu si pe timpul stérii de
razboi a salariatilor mobilizati la locul de munca;

(10) transmite Centrelor Militare ori de cate ori este nevoie modificarile de
personal-angajari si plecari din cadrul Directiei regionale.

E. Mobilizarea la locul de munca:

Atributii in domeniul medicinei muncii:

(1) supravegheaza starea de sanatate a lucratorilor prin examene medicale
profilactice: examindri medicale la angajarea in muncé, de adaptare, periodice, la
reluarea activitdtii, schimbarea locului de muncd, supravegherea speciald in baza
fisei de solicitare si a figei de identificare a factorilor de risc profesional,

(2) participa la identificarea pericolelor si evaluarea nivelului de risc si
imbolndvire pentru fiecare componenta a sistemului de munca din cadrul Directiei
regionale;

(3) stabileste aptitudinea in munca prin: eliberarea fisei de aptitudine
fiecdrui participant la controlul medical si vizarea Fisei de instruire individuala
privind securitatea si sdnatatea Tn muncé;

(4) intocmeste dosarul medical conform legislatiei in vigoare privind
supravegherea sanatatii lucratorilor;

(5) verificd, decodifica, inregistreaza si avizeazi certificatele medicale ale
salariatilor;

(6) asigurd protectia maternitatii la locul de muncd prin intocmirea
raportului de evaluare a locului de munca pentru reducerea programului de munca
si pentru concediu de risc maternal conform prevederilor legale in vigoare;

(7) organizeaza si acordd primul ajutor in urgente si accidente de munca,
conform competentelor, pana la sosirea serviciului de ambulant;

(8) transmite la solicitarea Comisiei de cercetare a evenimentului, puncte
de vedere medicale necesare eluciddrii imprejurdrilor/cauzelor producerii
evenimentului;

(9) intocmeste note justificative/ referate de necesitate si specificatii tehnice
aferente, privind necesitatea si oportunitatea achizitionarii unor produse, servicii
si lucrdri specifice domeniului sdu de activitate, in vederea supunerii spre
aprobare ordonatorului principal de credite;

(10) participa la efectuarea controalelor interne la locurile de munca pentru
depistarea activa a bolilor transmisibile, precum si respectarea normelor igienico-
sanitare si de salubrizare; "

(11) intocmeste programarea angajatilor si 1i mobilizeazd in vederea



efectudrii examenelor medicale obligatorii;

(12) tine evidenta posturilor de lucru care necesitdi examene medicale
suplimentare;

(13) tine evidenta posturilor de lucru care necesitd testarea aptitudinilor
si/sau control psihologic periodic.

(14) elaboreazd instructiuni interne si proceduri privind activitatea de
medicina muncii.

Atributii in domeniul psihologiei:

(1) studiazd comportamentul uman, procesele mentale si investigheazi
problemele psihologice din domeniile de activitate specifice Directiei regionale;

(2) investigheazd si recomandd cai de solutionare a problemelor
psihologice;

(3) elaboreaza si aplicd teste pentru masurarea inteligentei, abilitatilor,
aptitudinilor si a altor caracteristici umane;

(4) efectuazd testarea psihologicd, prevenirea si psihoterapia tulburirilor
emotionale si de personalitate, precum si a fenomenelor de inadaptare la mediul
social si profesional al salariatiilor;

(5) efectuaza evaludri psihologice complexe, evaludri de integritate inclusiv
prin evaluarea personalului Directiei generale antifraudd fiscald din punct de
vedere psihologic si al comportamentului simulat, in conformitate cu cerintele
art. 4.din OUG nr. 74/2013;

.(6) interpréteazd datele obtinute si elaboreaza recomandari pe care le
considera necesare.
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TITLUL II. DIRECTIILE GENERALE REGIONALE ALE FINANTELOR
PUBLICE - APARATUL PROPRIU

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea directorului general

Art. 48 - Serviciul informatii fiscale are urmatoarele atributii:

(1) gestioneaza, analizeazd, evalueazd, proceseazd, raspunde, inclusiv
urmare deruldrii anchetelor administrative, dupd caz, la solicitiri de informatii
primite de la autoritatile fiscale ale altor state in scopul asigurarii aplicirii corecte a
legislatiei privind TVA intracomunitar si impozitele directe, in cadrul schimbului
de informatii si cooperdrii administrative cu autorititile fiscale ale statelor membre
UE, cele ale statelor cu care Comisia Europeand are incheiate Acorduri de schimb
de informatii In domeniul TVA, respectiv ale statelor cu care Romania are Incheiate
acorduri de drept juridic international si valorificd datele si informatiile fiscale;

(2) asigurd cooperarea administrativd si furnizeaza, la cerere, date si
informatii fiscale autoritatilor si institutiilor publice in vederea indeplinirii
atributiilor specifice acestora, in conditiile legii;

(3) indruma contribuabilii cu privire la intocmirea documentatiei previzuti
de legislatia In vigoare pentru atribuirea numerelor unice de identificare pentru
aparatele de marcat electronice fiscale, modificarea locului de instalare al
aparatelor de marcat electronice fiscale, precum si pentru radierea numerelor de
ordine atribuite din registru de evidenta pentru aparatele de marcat previzute la art.
3 alin. (1) din OUG nr. 28/1999;

(4) analizeaza si verifici documentatia depusd de contribuabili pentru
atribuirea numerelor unice de identificare pentru aparatele de marcat electronice
fiscal prin intermediul C801 — Cererea de atribuire a numairului de ordine din
Registrul de evidentd a aparatelor de marcat electronice fiscal instalate in judet/
municipiul Bucuresti sau a numarului unic de identificare din aplicatia informatica
a Agentiei, depusa prin intermediul SPV;

(5) verificd, in aplicatiile informatice specifice activitatii, informatii despre
aparatul de marcat electronic fiscal si starea solicitantului, precum si existenta
punctului de lucru Inregistrat la ONRC;

(6) primeste si analizeazd documentatia depusd de contribuabili pentru
atribuirea numerelor unice de identificare pentru aparatele de marcat electronice
fiscale si asigurd solutionare cererilor privind eliberarea Certificatelor de atribuire a
numarului unic de identificare prin intermediul aplicatiei informatice pusi la
dispozitie de Centrul National pentru Informatii Financiare, pentru aparatele de
marcat electronice fiscale In vederea fiscalizarii acestora, exclusiv in conditiile



depunerii in format letric la ghiseu,

(7) efectueaza corectia certificatelor de atribuire a numerelor unice de
identificare pentru aparatele de marcat electronice fiscale, atunci cand acestea sunt
necesare, In baza referatelor de corectie erori materiale, atdt pentru cererile
transmise prin intermediul Spatiului Privat Virtual, cat si pentru cererile depuse, in
format letric la organul fiscal, In situatia In care acestea se vor putea depune in
format letric la ghiseu;

(8) la solicitarea Directiei generale de informatii fiscale, genereaza rapoarte
din aplicatiile informatice care gestioneazd date privind aparatele de marcat
electronice fiscale, In scopul efectudrii analizelor datelor si informatiilor nefiscale
referitoare la respectarea legislatiei in materie;

(9) instiinteaza si/ sau notifica, dupa caz, operatorii economici cu privire la
demersurile necesare efectudrii, completérii sau corectiei documentatiilor specifice
activitatii din sfera aparatelor de marcat electronice fiscale care este de competenta
serviciului/ compartimentului in care isi desfdsoara activitatea;

(10) gestioneaza evidenta aparatelor de marcat electronice fiscale instalate
si a numerelor de ordine anulate si procedeaza la arhivarea in cadrul serviciului
(compartimentului) a unui exemplar din adresa de comunicare a radierii numarului
de ordine atribuit din registru de evidentd, pentru aparatele de marcat prevazute la
art. 3 alin. (1) din OUG nr. 28/1999;

(11) poate primi procesele verbale de Inlocuire a memoriilor fiscale in
vederea transmiterii catre organul fiscal competent;

(12) la solicitarea Directiei generale de informatii fiscale, analizeazd si
formulezd puncte de vedere pentru modificarea si completarea legislatiei in
domeniul aparatelor de marcat electronice fiscale;

(13) raspunde solicitarilor primite de la organele cu atributii de control si
de la alte structuri din cadrul Ministerului Finantelor si Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald cu privire la informatii nefiscale despre aparatele de marcat
electronice fiscale, colectate prin intermediul formularelor depuse de operatorii
economici;

(14) asigurd Indeplinirea atributiilor specifice privind prevenirea spalarii
banilor, aflate ITn competenta structurii centrale de informatii fiscale, la cererea
acesteia;

(15) efectueaza la solicitarea structurii centrale de informatii fiscale, actiuni
de verificare si control la entitdtile raportoare, in scopul identificarii situatiilor de
neconformare cu cerintele de raportare, diligentd fiscald si pastrare a evidentelor,
prevazute de art.62 din Legea 207/2015 privind Codul de procedurd fiscala,
conform competentelor, respectiv poate constata contraventii si aplica sanctiuni
contraventionale in domeniul de competenta;

: - (16) monitorizeaza indeplinirea, de catre autoritatile si institutiile publice si

de interes public (AP/IP/IIP) a obligatiilor legale prevazute de Legea nr. 207/2015,
privind Codul de procedura fiscald, cu modificérile si completdrile ulterioare si a
actelor normative subsecvente de punere in aplicare, referitoare la asigurarea



schimbului de informatii si documente intre Ministerul Finantelor/ANAF si
AP/IP/IIP, in forma dematerializatd, prin PatrimVen;

(17) intocmeste periodic si/sau la solicitarea Directiei generale de
informatii fiscale, rapoarte/statistici privind activitatea proprie si propune misuri
de imbunatatire;

(18) colaboreaza cu structura de comunicare relatii publice si mass-media,
cu structurile de verificare si control din cadrul Agentiei si Ministerului Finantelor,
precum si cu alte institutii solicitante;

(19) pastreazd secretul asupra informatiilor si datelor primite sau obtinute
cu ocazia desfasurdrii activitatilor profesionale, in conformitate cu prevederile art.
11 alin. (1) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala si art. 304
din Codul penal;

(20) coopereaza cu structurile centrale, regionale si teritoriale ale Agentiei,
pentru asigurarea unui schimb operativ de date, conform competentelor;

(21) colaboreazai in baza prevederilor legale si cu alte autoritdti competente,
cu informarea Directiei generale de informatii fiscale;

(22) furnizeazd, la cerere, informatii fiscale structurilor de inspectie, de
antifrauda fiscala, de verificari fiscale, precum si altor institutii publice abilitate, la
care solicitantii nu au acces prin intermediul aplicatiilor puse la dispozitie de
Agentie;

(23) utilizeaza, in limita competentelor stabilite de cdtre DGIF, aplicatiile si
bazele de date ale Agentiei, precum si informatiile disponibile in baza
protocoalelor incheiate intre Agentie si alte entitati, pentru indeplinirea atributiilor
conform competentelor stabilite;

(24) primeste, prin intermediul SCL de la autorititile competente ale
administratiilor fiscale din statele membre solicitdri de informatii privind
verificarea unor tranzactii intracomunitare asupra cirora existd suspiciuni, le
analizeazd, proceseazd si raspunde, conform informatiilor existente in bazele de
date ale Agentiei, efectueaza anchete administrative sau orice alte verificiri
considerate oportune pentru stabilirea stérii de fapt fiscale, in limitele previzute de
procedurile operationale aplicabile si de legislatia fiscald in vigoare;

(25) primeste, prin intermediul SSII, de la autorititile competente ale
administratiilor fiscale din statele membre si statele cu care Romania are ncheiate
acorduri de drept juridic international solicitiri de efectuare a unor anchete
administrative si de verificare a respectirii legislatiei in vigoare in domeniul
impozitérii directe in privinta carora existd suspiciuni, le analizeazi, proceseazi si
rdspunde, conform informatiilor existente in bazele de date ale Agentiei, efectueazi
anchete administrative sau orice alte verificdri considerate oportune pentru
stabilirea starii de fapt fiscale, in limitele prevdzute de procedurile operationale
aplicabile si de legislatia fiscald in vigoare;

(26) asigurd si gestioneazd activitatile de cooperare administrativd si
schimb de informatii cu statele membre si cu statele cu care Romania are incheiate
acorduri de drept juridic international in domeniul impozitelor directe corelativ cu



DACI1, DAC2, DAC6, CRS si FATCA, in conformitate cu reglementarile Uniunii
Europene, in limitele prevazute de procedurile operationale aplicabile;

(27) in situatia In care pentru desfisurarea activititii de solutionare a
solicitdrilor de informatii primite din alte state, se impune derularea de anchete
administrative acestea se vor efectua in conformitate cu procedurile operationale
aplicabile;

(28) poate solicita prezenta contribuabililor la sediul organului fiscal pentru
a furniza informatii si lamuriri necesare stabilirii situatiei de fapt fiscald, conform
procedurii operationale aplicabile;

(29) poate solicita registre, evidente, documente financiar-contabile si orice
alte Inscrisuri, In baza prevederilor Codului de procedura fiscald si conform
procedurii operationale aplicabile;

(30) poate efectua constatari la fata locului, ori de cate ori este necesar;

(31) poate propune, la solicitarea structurilor de inspectie fiscala si
antifraudd, controale multilaterale conform legislatiei In vigoare, prin intermediul
Directiei generale de informatii fiscale;

(32) la solicitarea autoritatilor judiciare si altor autoritati si institutii publice,
in vederea Indeplinirii atributiilor specifice acestora, In conditiile legii, comunica
elementele relevante detinute in urma schimbului de informatii in domeniul TVA si
al impozitelor directe sau detinute de Agentie, in conditiile legii;

(33) asigurd respectarea prevederilor legislatiei In vigoare si a celor de
securitate si confidentialitate a informatiilor in domeniul cooperdrii administrative
si schimbului de informatii cu celelalte state,

(34) monitorizeaza si coordoneaza activitatea structurilor de informatii
fiscale din cadrul judetelor arondate directiei regionale, pentru verificarea aplicérii
unitare a procedurilor si modalititilor de efectuare a lucrdrilor, respectarea
termenelor, sinteza si raportarea periodicd a activitatilor desfasurate, precum si
pentru incadrarea in normele legale si procedurale ale tuturor activitatilor specifice;

(35) primeste cererile insotite de documentele prevazute in cadrul O.M.F.P.
nr. 101/2016 pentru aprobarea Normelor privind restituirea taxei pe valoare
adaugatd cumpardtorilor, persoane fizice, care nu sunt stabiliti In Uniunea
Europeand, depuse de catre operatorii economici care solicitd autorizarea
magazinelor pentru vanzarea de bunuri pentru care se acorda dreptul de restituire a
taxel pe valoare addugatd cumpérdtorilor nestabiliti in Comunitatea Europeana,
precum si pentru restituirea taxei pe valoarea addugata aferente acestor vanzari;

(36) verificd documentatia depusd si solutioneazi cererile prin emiterea
autorizatiilor conform O.M.F.P. nr. 101/2016 pentru aprobarea Normelor privind
restituirea taxei pe valoare adaugatd cumparatorilor, persoane fizice, care nu sunt
stabiliti in Uniunea Europeana, in termen de 30 de zile de la data depunerii
documentatiei complete;

(37) mdephneste si alte sarcini din competenta Agentiel stabilite de
conducerea Directiei generale de informatii fiscale, In legiturd cu activitatea
proprie.



TITLUL II. DIRECTIILE GENERALE REGIONALE ALE FINANTELOR
PUBLICE - APARATUL PROPRIU

CAPITOLUL 2. Structuri aflate in subordinea directorului executiv -
colectare

Art. 51 - Serviciul indrumare, asistentd si servicii contribuabili are
urmatoarele atributii:

(1) asigura activitatea de indrumare a structurilor de asistentd si oferire
servicii contribuabili si de rezidenta fiscald si acorduri fiscale internationale din
cadrul structurilor subordonate conform procedurilor specifice

(2) monitorizeaza aplicarea unitara a legislatiei fiscale de cétre structurile
de asistentd si oferire servicii contribuabili si de rezidentd fiscald si acorduri
fiscale internationale din cadrul structurilor subordonate;

(3) asigura acordarea asistentei contribuabililor conform procedurilor
specifice;

(4) elaboreaza ghiduri si alte materiale de indrumare a structurilor de
asistentd si oferire servicii contribuabili si a structurilor de rezidenta fiscald si
acorduri fiscale internationale In vederea aplicérii unitare a legislatiei fiscale si a
conventiilor pentru evitarea dublei impuneri;

(5) colaboreaza cu structura de comunicare, relatii publice si mass-media
pentru elaborarea de articole si comunicate de presd in vederea informarii
contribuabililor in legaturd cu schimbarile legislative, responsabilitatile ce le revin
pe linie fiscala, precum si In legaturd cu orice alte informatii care pot veni in
sprijinul acestora;

(6) aplicd planurile de actiune pentru implementarea obiectivelor strategice
ale Agentiei privind activitatea de indrumare si asistentd a contribuabililor si
evitarea dublei impuneri si acorduri fiscale internationale;

(7) participd la derularea programelor de instruire a personalului care
lucreazd in structurile de asistentd pentru contribuabili si rezidentd fiscala si
acorduri fiscale internationale si propune mésuri pentru imbunatitirea nivelului de
pregatire a angajatilor;

(8) elaboreazad materiale informative pentru indrumarea contribuabililor ;

(9) coordoneaza activitatile derulate de unitétile subordonate privind
asistenta din oficiu acordata contribuabililor

(10) participa la derularea programelor initiate de Agentie, in colaborare
cu diferite institutii si organisme internationale pe probleme de specialitate pe



linia modernizérii administratiei fiscale;

(11) participa si asigurd implementarea proiectelor derulate de Agentie,
prin desfisurarea de actiuni/ activititi specifice, monitorizeazd modul In care
structurile subordonate implementeazd aceste proiecte si raporteaza stadiul
realizdrii lor directiei coordonatoare de la nivelul Agentiei;

(12) colaboreaza cu structurile de tehnologia informatiei si structura
responsabila de comunicare pentru actualizarea continutului paginii de internet a
directiei regionale;

(13) propune masuri de Tmbunatatire a activitatii specifice si elaboreaza
materiale de sintezd pentru informarea conducerii directiei sau a Agentiei;

(14) colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul directiei regionale in
domeniul aplicarii prevederilor legislative;

(15) monitorizeazd si analizeaza activitdfile desfasurate de structurile de
asistenta si oferire servicii contribuabili si de structurile de rezidenta fiscala si
acorduri fiscale internationale, din cadrul structurilor subordonate prezintd
conducerii directiei rezultatele monitorizarii si intreprinde demersuri in vederea
eficientizarii acestora;

(16) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor
si informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(17) asigurd indrumarea organelor fiscale din subordine in domeniul
administrarii si colectarii veniturilor si solutioneaza solicitarile primite conform
procedurilor operationale specifice;

(18) monitorizeazd serviciile oferite contribuabililor de structurile de
asistentd si oferire servicii contribuabili si de rezidenta fiscald si acorduri fiscale
internationale, gradul de utilizare al acestora, intreprinde demersuri in vederea
stimularii cresterii ponderii utilizérii serviciilor electronice in relatia contribuabil
— administratie si asigurd implementarea de noi servicii pentru contribuabili in
cadrul structurilor subordonate pe baza instructiunilor comunicate de structura
coordonatoare metodologic;

(19) selecteazé principalele problematici fiscale referitoare la aplicarea
legislatiei fiscale cu privire la care contribuabilii solicitd asistentd structurilor
subordonate, pe diversele canale de oferire a acesteia si le prezintd conducerii
directiei;

(20) indeplineste orice alte sarcini previzute de lege sau dispuse de
conducere in legituri cu domeniul de activitate.



Anexa nr. 6 la OpANAF nr...............

TITLUL III. ADMINISTRATIILE JUDETENE ALE FINANTELOR
PUBLICE

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea directi a sefului de
administratie

Art. 79 - Serviciul (compartimentul) juridic are urmatoarele atributii:

(1) asigurd reprezentarea Administratiilor judetene, Directiei regionale,
Agentiei si a Statului romén prin intermediul Agentiei in fata instantelor
judecdtoresti, In baza imputernicirilor sefului de administratie, a directorului
general al Directiei regionale sau a directorului general al Directiei generale
juridice din cadrul Agentiei, dupad caz, si intocmeste toate actele procedurale
necesare apararii intereselor Administratiei judetene, ale Directiei regionale si/sau
ale Agentiei si ale Statului roman, prin intermediul Agentiei, dupa caz;

(2) asigura reprezentarea Ministerului Finantelor si a Statului roméan, prin
intermediul Ministerului Finantelor, in faa instantelor judecitoresti, in baza
imputernicirilor coordonatorului structurii de specialitate din cadrul Ministerul
Finanfelor, si intocmeste toate actele procedurale necesare aparirii intereselor
Ministerului Finantelor si ale Statului romén, prin intermediul Ministerului
Finantelor;

(3) asigura reprezentarea structurilor subordonate in dosarele de insolventi
care se afla pe rolul tribunalului aflat in judetul in care se afli Administratia
judeteand, pe baza datelor si solicitdrilor transmise de citre structurile
subordonate;

(4) exercitd cdile de atac ordinare si/sau extraordinare impotriva hotirarilor
pronuntate de instantele judecatoresti, impotriva solutiilor pronuntate in materie
penala si impotriva altor hotérari, dupi caz;

(5) asigurd consultantd de specialitate, intocmeste avize si opinii cu
caracter juridic in legaturd cu solicitirile formulate in acest sens de citre
serviciile din cadrul aparatului propriu si structurilor subordonate administratiilor
judetene;

(6) avizeazd pentru legalitate actele administrative ale sefului de
administratie;

(7) comunicad serviciilor sau directiilor de specialitate hotararile
judecatoresti cu valoare de titlu executoriu, in vederea punerii in executare, sau,
dupad caz, ia masuri pentru punerea in executare a hotérarilor judecatoresti care au
valoare de titlu executoriu;

(8) tine evidenta tuturor cauzelor in care asigura reprezentarea in instant,
pe categorii — separat pentru cauzele in care asigurd reprezentarea Directiei



regionale/ Agentiei/ Ministerului Finantelor/ Statului romén,;

(9) sintetizeazd anual practica judiciarda a instanfelor de judecatd,
formuldnd propuneri pentru imbunitdtirea legislatiei si  eliminarea
neconcordantelor, contradictiilor si inadvertentelor din legislatie atdt In ceea ce
priveste activitatea Ministerului Finantelor, cét si a Agentiei;

(10) asigurd punerea in aplicare a ordinelor emise de Ministerul Finantelor
si a ordinelor emise de Agentie, in sfera lor de competenta;

(11) la cererea Agentiei sau a Ministerului Finantelor si/sau a Directiei
regionale Intocmeste lucrdri de sinteza si rapoarte privind activitatea proprie;

(12) avizeaza sesizdrile penale Intocmite de structurile competente;

(13) poate asigura instrumentarea dosarelor aflate pe rolul organelor
judiciare/de urmérire penald din regiune, la solicitarea Directiei regionale/
Agentiei/ Ministerului Finantelor;

(14) intocmeste referate de renuntare la ciile de atac, aprobate de seful de
administratie/ directorul general al Directiei regionale/ directorul general al
Directiei generale juridice din cadrul Agentiei/ coordonatorul structurii de
specialitate de la nivelul Ministerului Finantelor, dupa caz;

(15) intocmeste fisele de cazier fiscal conform hotérarilor judecdtoresti
pronuntate in dosarele instrumentate;

(16) organizeaza actiuni de instruire a personalului pe probleme din
domeniul de activitate;

(17) la momentul constatdrii sau la momentul notificarii de intrare In
insolventd a unui contribuabil, instiinteazd 1n mod obligatoriu Serviciul
(compartimentul) registru contribuabili declaratii fiscale si bilanturi persoane
juridice cu privire la acest aspect;

(18) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor
si informatiilor gestionate, In conditiile legii;

(19) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege dispuse de conducere
in legdturd cu domeniul de activitate, cit si procedurile de lucru stabilite de
Agentie.
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Anexa nr. 7 la OpANAF nr..7.... . ....

TITLUL II. ADMINISTRATIILE JUDETENE ALE FINANTELOR
PUBLICE

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea directd a sefului de
administratie

Art. 84 - Serviciul (compartimentul) asistenti si oferire servicii
contribuabili are urmétoarele atributii:

(1) asigura acordarea asistentei contribuabililor persoane fizice si
persoane juridice potrivit procedurilor specifice;

(2) asigurd solutionarea, respectiv trimiterea spre solutionare, dupi caz,
catre organele fiscale competente, conform legislatiei in domeniul acordarii
asistentei contribuabililor, a intrebarilor privind problematica fiscald primite prin
scrisori sau e-mail de la contribuabili, de la unititile subordonate, precum si de
la institutiile publice, centrale si locale (Guvern, Parlament etc), sindicatele si
patronatele, din raza teritoriala de competent3;

(3) aplicd planurile de actiune pentru implementarea obiectivelor
strategice ale Agentiei;

(4) participd la derularea programelor de instruire a personalului, care
lucreaza in structurile de asistentd si oferire servicii contribuabili, si structurile
de rezidentd fiscala si acorduri fiscale internationale si propune masuri pentru
imbunatatirea nivelului de pregatire a angajatilor;

(5) implementeazd noile servicii pentru contribuabili pe baza
instructiunilor comunicate de structurile superioare ierarhic;

(6) Intocmeste situatii statistice privind activitatea de Indrumare si
asistentd a contribuabililor persoane fizice si persoane juridice administrati, in
vederea informarii periodice a structurilor superioare de indrumare si asistents
pentru contribuabili;

(7) colaboreaza cu structurile de responsabile de comunicare si relatii
publice, pentru elaborarea de articole si comunicate de presi in vederea
informdrii  contribuabililor in legdturda cu schimbirile legislative,
responsabilitdtile ce le revin pe linie fiscald, precum si in legiturd cu orice alte
informatii care pot veni in sprijinul acestora;

(8) verifica si solutioneaza solicitdrile primite de la contribuabili privind
inregistrarea In serviciul ”Spatiul Privat Virtual”;

(9) colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul administratiei judetene,
respectiv directiei regionale in domeniul aplicarii prevederilor legislative;

(10) asigurd  implementarea mdsurilor transmise de la nivel
regional/central in domeniul activitatii specifice si Intocmeste, dupi caz,



raportdri specifice;

(11) participa la implementarea proiectelor derulate de Agentie, prin
desfasurarea de actiuni/activititi specifice si raporteaza stadiul realizérii lor
directiei coordonatoare;

(12) elaboreazd raportiri privind activitatea de de asistentd si oferire
servicii contribuabili pe care le prezinta conducerii;

(13) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor
si informatiilor gestionate, In conditiile legii,

(14) monitorizeaza gradul de utilizare a serviciilor oferite contribuabililor
si Intreprinde demersuri in vederea stimularii cresterii ponderii utilizérii
serviciilor electronice in relatia contribuabil — administratie fiscald;

(15) monitorizeaza si analizeaza activitatile specifice structurii precum si
cele desfisurate de structura de rezidentd fiscald si acorduri fiscale
internationale, prezintd conducerii rezultatele monitorizarii si Intreprinde
demersuri in vederea eficientizarii acestora;

(16) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de
conducerea institutiei In legaturd cu domeniul de activitate.

Art. 85 - Compartimentul rezidentd fiscala si acorduri fiscale
internationale are urmatoarele atributii:

(1) solutioneazad cererile depuse de contribuabili in vederea emiterii
formularisticii specifice pentru aplicarea conventiilor de evitare a dublei
impuneri conform legislatiei specifice;

(2) solutioneazd chestionarele privind stabilirea rezidentei fiscale a
persoanelor fizice si emite notificari privind indeplinirea conditiilor de rezident3;

(3) asigurd acordarea asistentei contribuabililor pentru:

a) depunerea chestionarelor pentru stabilirea rezidentei fiscale a
persoanelor fizice romane si striine precum si emiterea si eliberarea notificarilor
privind indeplinirea conditiilor de rezidentd de catre persoanele fizice sosite/
plecate in/din Romaénia;

b) depunerea cererilor precum si emiterea si eliberarea certificatelor de
rezidentd fiscald privind aplicarea conventiilor/ acordurilor de evitare a dublei
impuneri dintre Romania si alte state pentru persoane fizice/ juridice rezidente
in Romania;

c¢) solutionarea cererilor pentru eliberarea certificatelor privind atestare a
impozitelor platite in Roménia de persoane fizice nerezidente/ persoane juridice
straine;

d) alte formulare specifice pentru stabilirea rezidentei fiscale si aplicarea
acordurilor si conventiilor de evitare a dublei impuneri incheiate de Roménia cu
alte state.

. (4) asigurd acordarea asistenfei contribuabililor privind aplicarea
-»-';con‘\i'en‘,[iilor de evitare a dublei impuneri/ acordurilor fiscale internationale

*_ conform procedurilor specifice, astfel:



a) prin asistenta directa, la sediul institutiei;

b) prin formularea de raspunsuri in scris si e-mail la intrebarile formulate
de cétre contribuabili.

(5) monitorizeaza activitatea structurilor de rezidenta fiscald si acorduri
fiscale internationale din cadrul serviciilor fiscale municipale;

(6) colaboreazd cu structura de gestiune registru contribuabili
monitorizare declaratii fiscale si bilanturi si cu structura de informatii fiscal in
scopul desfagurarii activitatii specifice;

(7) raporteaza date statistice privind activitatea desfasurati;

(8) propune méasuri de Imbunatatire a activitatii specifice;

(9) asigurd pastrarea secretului fiscal si confidentialitatea documentelor si
a informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(10) participd la activitdtile de asistentd din oficiu derulate in vederea
informarii contribuabililor cu privire la obligatiile fiscale;

(11) indeplineste orice alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de
conducerea institutiei in legaturd cu domeniul de activitate.






Anexa nr. 8 la OpANAF nr.....0 0 ...

TITLUL III. ADMINISTRATIILE JUDETENE ALE FINANTELOR
PUBLICE

CAPITOLUL 2. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie
adjunct - colectare persoane juridice (la Administratiile judetene de
categoria "A'")

Art. 91 - Serviciul (compartimentul) registru contribuabili declaratii
fiscale si bilanturi persoane juridice are urmitoarele atributii:
(1) asigurd péstrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor
si informatiilor gestionate, in conditiile legii;
(2) asigurd Indeplinirea oricdror alte sarcini previzute de lege sau dispuse
de conducere, in legaturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor juridice si
gestionarea registrului contribuabililor persoane juridice, prin: primirea
declaratiilor de inregistrare fiscald/ de mentiuni si a actelor doveditoare ale
informatiilor finscrise in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul
completarii conform reglementarilor legale, al existentei dovezilor legale,
prelucrarea informatiilor din declaratii, actualizarea permanenti a informatiile
aflate in baza de date a Registrului contribuabililor si de eliberare de duplicate
dupa certificatul de inregistrare fiscald, conform prevederilor legale;

(2) aplicé procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de
emitere a certificatului de inregistrare fiscala a persoanelor juridice;

(3) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor juridice in
vederea atribuirii codului de identificare fiscali;

(4) primeste si verificdi documentele privind modificirile intervenite in
datele declarate initial ale persoanelor juridice, cum ar fi: schimbiri de domiciliu
fiscal, de denumire, etc. si elibereazi certificatul de inregistrare fiscald cu noile
date;

(5) gestioneaza evidenta persoanelor juridice;

(6) aplicd procedurile de inregistrare/ modificare a domiciliului fiscal (si
din oficiu) al contribuabililor persoane juridice;

(7) actualizeazd periodic bazele de date privind evidenta persoanelor
juridice, pe baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului
contribuabilului;

(8) administreazd aplicatia Registrul contribuabililor persoane juridice,
impreund cu Serviciul (compartimentul) tehnologia informatiei;

(9) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a



persoanelor juridice;

(10) elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si  depunerii
declaratiilor de inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de
completare a acestora, precum si a activititilor de primire a acestora;

(11) informeaza periodic organul ierarhic superior in legatura cu activitatea
desfasurata;

(12) colaboreazid cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes
public, pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(13) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC),
conform Protocolului privind procedura de inregistrare fiscala, atribuirea codului
unic de inregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat
intre Ministerul Justiei si Ministerul Finantelor — Agentie;

(14) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si
aplicd sanctiunile contraventionale prevdzute de reglementarile legale in vigoare;

(15) colaboreazid cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscala
pentru depistarea si inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au
indeplinit aceastd obligatie prevazuta de lege;

(16) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele
pentru indreptarea erorilor materiale §i pentru reactivarea contribuabililor
declarati inactivi, potrivit competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al
presedintelui Agentie;

(17) aplica procedura de inregistrare a contractelor de fiducie;

(18) aplica procedura de inregistrare a contractelor de locatiune;

(19) aplica procedurile de inregistrare a contractelor/ documentelor
incheiate Intre persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si
sediile permanente din Romaénia apartindnd persoanelor juridice straine si
persoane juridice stridine sau persoane fizice nerezidente”;

(20) aplicad procedurile de scutire directd/scutire indirectd de taxad pe
valoare addugata, 1n favoarea persoanelor scutite stabilite in Romania, potrivit
titlului VII "Taxa pe valoarea adaugatd” din Codul fiscal,

(21) intocmeste referatul din care rezultd cd, desi cererea de restituire a
TVA si/sau documentatia aferentd au fost depuse cu intarziere fatd de termenele
legale prevazute de dispozitiile Ordinului ministrului finantelor publice nr.
4146/2015 pentru aprobarea Normelor privind aplicarea scutirii de taxa pe
valoare adaugatd previzute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), 1), 1V, 12, m) si n) din
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal si la art. X si XI din Acordul dintre
Roménia si Statele Unite ale Americii privind statutul fortelor Statelor Unite ale
Americii Tn Romania, semnat la Washington la 30 octombrie 2001, ratificat prin
Legea nr. 260/2002, totusi, sunt indeplinite conditiile prevazute de lege pentru
acordarea restiturii TVA;

- (22) intocmeste referatul privind stabilirea taxei pe valoarea adiugati
datorate in Roménia de cdtre misiunile diplomatice si oficiile consulare,
persondlul acestora si cetdtenii strdini cu statut diplomatic si consular pentru



mijloacele de transport care au fost importate sau achizitionate in regim de scutire
de la plata taxei pe valoarea adiugati si care se instriineaza intr-o perioadd mai
scurtd de 2 ani de la data importului/achizitiei, prevazut de Ordinul presedintelui
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald nr.1159/2021;

(23) gestioneaza declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria
raspundere, privind indeplinirea conditiei prevézute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct.
2 si/ sau art. 331 alin. (2) lit. 1) pet. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista
persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria riaspundere pentru
indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 din Codul fiscal
sau in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria
raspundere pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pet. 2
din Codul fiscal;

(24) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in
insolventd a unui contribuabil de la Serviciul (compartimentul) juridic, structura
registru contribuabili verificd dacad debitorul/ agentul economic/ contribuabilul
care este in procedura de deschidere a insolventei, detine sau administreazi una
sau mai multe pagini de internet, constatd nerespectarea dispozitiilor art. 337 din
Legea nr. 85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, inregistreazd in
evidenta pe platitor, urménd apoi si Intocmeasci formele de executare silita.
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TITLUL III. ADMINISTRATIILE JUDETENE ALE FINANTELOR
PUBLICE

CAPITOLUL 3. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie
adjunct - colectare persoane fizice (la Administratiile judetene de categoria
HA")

Art. 103 - Serviciul (compartimentul) registru contribuabili declaratii
fiscale persoane fizice are urmatoarele atributii:

(1) asigura péstrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(2) asigura indeplinirea oricdror alte sarcini prevazute de lege sau dispuse de
conducere, in legdturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si
gestionarea registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor de
inregistrare fiscald/de mentiuni §i a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise in
declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completérii conform reglementarilor
legale, al existentei dovezilor legale, prelucrarea informatiilor din declaratii,
actualizarea permanentd a informatiilor aflate in baza de date Registrul
contribuabilului si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale;

(2) aplicd procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de
emitere a certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor fizice;

(3) aplicd procedura de inregistrare a contractelor de fiducie;

(4) aplicd procedura de inregistrare a contractelor de locatiune;

(5) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor fizice in
vederea atribuirii codului de identificare fiscala;

(6) primeste si verificd documentele privind modificirile intervenite in datele
declarate inifial ale persoanelor fizice, cum ar fi: schimbiri de domiciliu fiscal, de
denumire, etc. si elibereaza certificatul de inregistrare fiscali cu noile date;

(7) gestioneaza evidenta persoanelor fizice;

(8) aplica procedurile de nregistrare/modificare a domiciliului fiscal (si din
oficiu) al contribuabililor persoane fizice;

(9) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice, pe
baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului contribuabilului;

(10) administreaza Registrul contribuabililor persoane fizice, impreuni cu
Serviciul (compartimentul) tehnologia informatiei;

(11) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a



contribuabililor persoane fizice;

(12) informeaza periodic organul ierarhic superior In legiturd cu activitatea
desfasurata,

(13) elaboreazd propuneri privind regimul Intocmirii si depunerii declaratiilor
de inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a
acestora, precum si a activitétilor de primire a acestora;

(14) colaboreazd cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes
public, pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(15) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comerfului (ONRC),
conform Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului unic
de 1nregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre
Ministerul Justiei si Ministerul Finantelor Publice — Agentie;

(16) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si
aplicd sanctiunile contraventionale prevazute de reglementdrile legale in vigoare;

(17) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald pentru
depistarea si inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit
aceasta obligatie prevazuta de lege;

(18) aplica procedurile de inregistrare a contractelor/documentelor incheiate
intre persoane juridice romaéne, persoane fizice rezidente, precum si sediile
permanente din Romania apar{indnd persoanelor juridice strdine si persoane juridice
strdine sau persoane fizice nerezidente”.

B. in domeniul stabilirii impozitului pe veniturile persoanelor fizice si a
contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) primeste, inregistreaza si proceseaza declaratiile privind impozitul pe venit
si contributiile sociale obligatorii datorate de persoanele fizice;

(2) primeste si proceseazda cererile privind directionarea unei sume din
impozitul pe venit pentru sustinerea entitatilor nonprofit/unitatilor de cult si pentru
acordarea de burse private;

(3) primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice, elibereaza
adeverintele de venit, etc;

(4) stabileste impozitul pe venit si contributiile sociale, emite deciziile de
impunere si le comunica contribuabililor;

(5) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile de
impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, cétre
compartimentele cu atributii de evidenta pe platitori;

(6) identificd contribuabilii care nu si-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) aplicd sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului de
depunere a declaratiilor de impunere si a celor privind contributiile de asigurari
sociale;

(8) stabileste din oficiu obligatiile de plata in cazul nedepunerii declaratiilor
de impunere;

(9) ia madsurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a
contribuabililor.



C. in domeniul Inregistrarii in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreuni cu
documentele atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;

(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de
persoanele impozabile nestabilite in Roménia, precum si declaratiile de inregistrare
prin care se solicitd Inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in
scopul rambursarii de TVA, de cétre persoanele impozabile nestabilite In Uniunea
Europeand, insotite de actele de imputernicire, conform prevederilor legale in vigoare;

(3) indeplineste formalititile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la cererea
persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din oficiu,
intocmind in acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in scopuri
de TVA a persoanelor impozabile care se inregistreaza in scopuri de TVA, potrivit
reglementdrilor legale;

(6) verificd indeplinirea conditiilor legale pentru solicitarile de anulare a
Inregistrarii In scopuri de TVA a persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de
TVA sau pentru anularea, din oficiu, a Inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitdtile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA,
la cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupd caz, potrivit dispozitiilor legale in
vigoare;

(8) verifica cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupd anularea
Inregistrdrii, in limitele de competentd stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile
privind inregistrarea in scopuri de TVA, dupa anulare, precum si deciziile privind
respingerea cererilor, dupd caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;

(9) indeplineste formalitdtile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile nregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in
Registrul persoanelor impozabile a ciror inregistrare in scopuri de TVA, conform art.
316 din Codul fiscal a fost anulat;

(10) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in
scopuri de TVA, in vederea aplicarii/incetdrii aplicarii sistemului TVA la incasare, in
conditiile legii;

(11) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile care aplicad sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile,
precum si pentru radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, intocmind In acest sens formularele de decizii/
instiintdri prevazute de procedura legala in vigoare;

(12) primeste notificirile depuse de persoanele impozabile inregistrate in
scopuri de TVA, in vederea aplicarii/ incetarii aplicarii regimului special pentru
agricultori, in conditiile legii;

(13) indeplineste formalitdtile pentru inregistrarea/ radierea in/din Registrul
agricultorilor care aplica regimul spec1al la cererea persoanelor sau din 0ﬁc1u dupa
caz, potrivit dispozitiilor legale in vigoare;



(14) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru persoanele
impozabile Inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea adaugatd care utilizeazi
trimestrul calendaristic ca perioadd fiscala i care efectueazi o achizitie
intracomunitard de bunuri taxabild in Roménia.

D. in domeniul eliberirii certificatelor privind taxa pe valoarea adiaugata,
in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea
addugata, In cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) analizeaza cererile si documentatia anexatd §i emite certificatele privind
taxa pe valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de
transport, pe care le comunicd contribuabililor.

E. in domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:

(1) primeste solicitarile de corectare a erorilor materiale din deconturile de
TVA;

(2) transmite notificdrile In vederea prezentdrii documentelor justificative;

(3) intocmeste referatele cu constatirile efectuate si cu modul de corectare a
erorilor;

(4) intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de
TVA, sau dupd caz, Deciziile privind respingerea solicitarii de corectare a erorilor
materiale din deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunica
contribuabilului;

(5) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(6) indeplineste orice alte sarcini, prevédzute de lege, sau dispuse de conducere,
in legdturd cu domeniul de activitate.

F. in domeniul solutionirii deconturilor cu sume negative de TVA cu
optiune de rambursare:

(1) selecteazd si clasificd, conform dispozitiilor legale in vigoare, in fiecare
perioada de raportare, lunard, trimestriald, semestriald sau anual3, deconturile cu sume
negative de TVA cu optiune de rambursare; verificd deconturile de TVA din punct de
vedere al corectitudinii completérii, urmarind dacid soldul sumei negative de TVA
solicitate la rambursare coincide cu suma Inregistrata in evidentele fiscale;

(2) verifica deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii
completarii, urmarind dacd soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare
coincide cu suma inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notificd contribuabilii daca se constatd diferente intre suma negativa de
TVA solicitata la rambursare gi suma Inregistratd in evidentele proprii care pot fi
corectate potrivit procedurii de corectie a erorilor materiale si aplicarea procedurii
speciale in domeniu;

(4) solutioneazi, in limitele de competentd stabilite potrivit reglementarilor
legale in vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare;

k (5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile cu sume negative de



taxa pe valoarea addugata cu optiune de rambursare care nu indeplinesc niciuna dintre
conditiile care ar genera solutionarea cu inspectie fiscald anticipatd, precum si pentru
DNOR solutionate cu inspectie fiscald anticipatd in urma cireia nu au fost stabilite
diferente care afecteazi suma solicitat la rambursare;

(6) inainteazd compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al
registrului de evidentd speciald cuprinzind DNOR, solutionate cu control ulterior,
pentru cuprinderea In programul de inspectie fiscalg;

(7) inregistreazd in baza de date, Intr-o evidenta speciald, renuntirile la
optiunea de rambursare a TVA, sub forma de notificari de la contribuabili;

(8) transmite cétre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupa
caz, In vederea efectuarii compensarii si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/
rambursarea unor sume aprobate, precum si deciziile de rambursare si deciziile de
impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de impozitare
stabilite in cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice, dupi caz si
procedeazi la prelucrarea acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele si transmite catre contribuabili, prin posts, deciziile
de rambursare a TVA, insotite de deciziile privind compensarea obligatiilor fiscale
si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea unor sume, dupid caz, emise de
compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite citre contribuabili, prin posta, deciziile
privind compensarea obligatiilor fiscale si/sau Notele privind restituirea/ rambursarea
unor sume, dupd caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/
restituirea, pentru situatiile in care in urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care
afecteaza suma solicitatd la rambursare;

(12) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind riscul de
rambursare necuvenitd a TVA;

(13) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind persoanele
impozabile inregistrate in scopuri de TVA pentru care a fost declansati procedura de
lichidare voluntard sau a fost deschisd procedura de insolventd, cu exceptia celor
pentru care s-a confirmat un plan de reorganizare, in conditiile legii speciale;

(14) transmite dosarele solicitarilor catre compartimentul de gestionare a
dosarului fiscal, in vederea arhivarii;

(15) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(16) indeplineste orice alte sarcini, prevdzute de lege, sau dispuse de
conducere, in legaturd cu domeniul de activitate.

G. in domeniul aprobarii perioadei fiscale la TVA:
(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscali pentru TVA a
semestrului sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexati de



contribuabilii solicitanti si le analizeaza, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analizd, prin care propune aprobarea sau
respingerea cererii;

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscald pentru TVA, care se comunica
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aprobd perioada fiscala solicitatd
se transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei
impozabile;

(4) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(5) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege sau dispuse de conducere,
in legatura cu domeniul de activitate.

H. in domeniul solutiondrii cererilor de rambursare TVA depuse de
persoane nestabilite in UE:

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile
neinregistrate in scopuri de TVA In Romania, stabilite in afara Comunitatii, depuse de
reprezentantii desemnati, Tnsotite de documentatia anexata si le analizeaza, conform
prevederilor legale 1n vigoare;

(2) verificd pe pagina de internet a Ministerul Finantelor existenta acordurilor/
declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre Romania si
tara solicitantului;

(3) intocmeste referatele pentru analiza documentard si deciziile de
rambursare a TVA pentru persoanele impozabile neinregistrate si care nu sunt obligate
sd se Inregistreze in scopuri de TVA In Romania, stabilite in afara Comunitatii;

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate,
in vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii,

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/rambursarea unor sume aprobate,
precum si deciziile de rambursare si procedeaza la prelucrarea acestora;

(6) instiinteazd contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin
transmiterea deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau a notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume, precum
si a documentelor stampilate, In prealabil, care evidentiaza taxa pe valoarea addugati
solicitata;

(6) asigurd péastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(7) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legdturd cu domeniul de activitate.

I. in domeniul solutionirii contestatiilor:

(1) analizeazad contestatiile formulate Impotriva actelor administrativ-fiscale
emise la nivelul structurii (alte acte administrative decat deciziile de impunere sau
"apte administrative asimilate deciziilor de impunere), intocmeste si transmite structurii
~ de.solutionare a contestatiilor competente, dosarul contestatiei, precum si referatul cu



propuneri de solutionare, aprobat potrivit legii.
J. In domeniul caselor de marcat:
(1) asigurd 1inregistrarea declaratiei de instalare a aparatelor de marcat

electronice fiscale, inscrierea In cartea de interventii a numarului de pagini, vizarea
registrului special.
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TITLUL III. ADMINISTRATIILE JUDETENE ALE FINANTELOR PUBLICE

CAPITOLUL 4. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie
adjunct - colectare (la Administratiile judetene de categoria "B'")

Art. 108 - Serviciul (compartimentul) registru contribuabili declaratii
fiscale si bilanturi persoane juridice are urmitoarele atributii:
(1) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;
(2) asigura indeplinirea oricéror alte sarcini previzute de lege sau dispuse de
conducere, 1n legéturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeazd activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor juridice si
gestionarea registrului contribuabililor persoane juridice, prin: primirea declaratiilor
de inregistrare fiscald/ de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise
in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completirii conform
reglementdrilor legale, al existentei dovezilor legale, prelucrarea informatiilor din
declarati, actualizarea permanenti a informatiilor aflate in baza de date a Registrului
Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscali,
conform prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de
emitere a certificatului de inregistrare fiscali a persoanelor juridice;

(3) primeste si verificd documentele de infiingare ale persoanelor juridice
in vederea atribuirii codului de identificare fiscala;

(4) primeste si verifica documentele privind modificarile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor juridice, cum ar fi: schimbiri de domiciliu fiscal, de
denumire, etc. si elibereaza certificatul de inregistrare fiscal cu noile date;

(5) gestioneaza evidenta persoanelor juridice;

(6) aplica procedurile de inregistrare/modificare a domiciliului fiscal (si din
oficiu) al contribuabililor persoane juridice;

(7) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor juridice,
pe baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului
contribuabililor;

(8) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a
persoanelor juridice;

(9) administreaza Registrul contribuabililor persoane juridice impreun cu
Serviciul tehnologia informatiei;

(10) elaboreazd propuneri privind regimul intocmirii = si depunerii
declaratiilor de inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de



completare a acestora, precum $i a activitatilor de primire a acestora;

(11) informeaza periodic organul ierarhic superior In legdturd cu activitatea
desfasurata;

(12) colaboreaza cu autorititile publice, institutiile publice sau de interes
public, pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(13) colaboreazd cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC),
conform Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului
unic de inregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre
Ministerul Justitiei si Ministerul Finantelor Publice — Agentia;

(14) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscald si
aplica sanctiunile contraventionale previzute de reglementirile legale in vigoare;

(15) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscala pentru
depistarea si inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit
aceastd obligatie prevazuta de lege;

(16) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cét si cele
pentru indreptarea erorilor materiale §i pentru reactivarea contribuabililor declarati
inactivi, potrivit competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui
Agentiei Nationale de Administrare Fiscald;

(17) aplicd procedura de inregistrare a contractelor de fiducie;

(18) aplicd procedura de inregistrare a contractelor de locatiune;

(19) aplicd procedura de inregistrare a contractelor/documentelor incheiate
intre persoane juridice romane, persoane fizice rezidente, precum si sediile
permanente din Roménia apartindnd persoanelor juridice strdine §i persoane juridice
straine sau persoane fizice nerezidente”;

(20) aplicé procedurile de scutire directd/scutire indirectd de taxa pe valoare
adaugatd, in favoarea persoanelor scutite stabilite in Roménia, potrivit titlului
VII ”Taxa pe valoarea addugatd” din Codul fiscal;

(21) intocmeste referatul din care rezultd cd, desi cererea de restituire a TVA
si/sau documentatia aferentd au fost depuse cu intarziere fatd de termenele legale
previzute de dispozitiile Ordinului ministrului finantelor publice nr. 4146/2015
pentru aprobarea Normelor privind aplicarea scutirii de taxd pe valoare adaugata
prevazute la art. 294 alin. (1) lit. j), k), 1), 1Y, 12, m) si n) din Legea nr. 227/2015
privind Codul fiscal si la art. X gi XI din Acordul dintre Roménia si Statele Unite ale
Americii privind statutul fortelor Statelor Unite ale Americii in Roménia, semnat la
Washington la 30 octombrie 2001, ratificat prin Legea nr. 260/2002, totusi, sunt
indeplinite conditiile previzute de lege pentru acordarea restiturii TVA;

(22) intocmeste referatul privind stabilirea taxei pe valoarea adiugatd
datorate in Romania de cétre misiunile diplomatice si oficiile consulare, personalul
acestora si cetdtenii strdini cu statut diplomatic si consular pentru mijloacele de
transport care au fost importate sau achizitionate in regim de scutire de la plata taxei
pe valoarea addugatd si care se instriineaza intr-o perioadd mai scurtd de 2 ani de la
. data importului/achizitiei, previzut de Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de
‘Administrare Fiscald nr.1159/2021;



(23) gestioneazd declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria
raspundere, privind indeplinirea conditiei previzute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2
$i/ sau art. 331 alin. (2) lit. 1) pet. 2 din Codul fiscal, precum si Inscrierea in lista
persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria raspundere pentru
indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 din Codul fiscal sau
In lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria raspundere
pentru indeplinirea conditiei prevdzute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din Codul
fiscal;

(24) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in
insolventd a unui contribuabil de la Serviciul (compartimentul) juridic, structura
registru contribuabili verifica dacd debitorul/ agentul economic/ contribuabilul care
este in procedura de deschidere a insolventei, detine sau administreazi una sau mai
multe pagini de internet, constatd nerespectarea dispozitiilor art. 337 din Legea nr.
85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, inregistreazd in evidenta pe
platitor, urmand apoi si intocmeasci formele de executare siliti. o

(F5)
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TITLUL III. ADMINISTRATIILE JUDETENE ALE FINANTELOR PUBLICE

CAPITOLUL 4. Structurile aflate in subordinea sefului de administratie adjunct
- colectare (la Administratiile judetene de categoria '"B'")

Art. 117 - Serviciul (compartimentul) registru contribuabili declaratii
fiscale persoane fizice are urmitoarele atributii:

A. in domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeazd activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si
gestionarea registrului contribuabililor persoane fizice, prin: primirea declaratiilor
de inregistrare fiscald/de mentiuni si a actelor doveditoare ale informatiilor inscrise
in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completirii conform
reglementérilor legale, al existentei dovezilor legale, prelucrarea informatiilor din
declaratii si actualizarea permanenta a informatiilor aflate in baza de date Registrul
Contribuabillilor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscala,
conform prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de
emitere a certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor fizice;

(3) aplica procedura de inregistrare a contractelor de fiducie;

(4) aplica procedura de inregistrare a contractelor de locatiune;

(5) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor fizice in
vederea atribuirii codului de identificare fiscali;

(6) primeste si verificdi documentele privind modificrile intervenite in
datele declarate initial ale persoanelor fizice, cum ar fi: schimbiri de domiciliu
fiscal, de denumire, etc. si elibereazi certificatul de Inregistrare fiscala cu noile date;

(7) gestioneaza evidenta persoanelor fizice;

(8) aplica procedurile de inregistrare/modificare a domiciliului fiscal (si din
oficiu) al contribuabililor persoane fizice;

(9) actualizeaza periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice,
pe baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului
contribuabilului;

(10) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a
persoanelor juridice;

(11) administreazd Registrul contribuabililor persoane fizice impreuni cu
Serviciul tehnologia informatiei;

(12) elaboreazd propuneri privind regimul intocmirii si  depunerii
declaratiilor de inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de
completare a acestora, precum si a activitatilor de primire a acestora;



(13) informeaza periodic organul ierarhic superior in legéturd cu activitatea
desfasurata;

(14) colaboreazad cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes
public, pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(15) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC),
conform Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului
unic de inregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre
Ministerul Justiei i Ministerul Finantelor — agentie; '

(16) constatd nedepunerea in termen a declaratiilor de inregistrare fiscala si
aplica sanctiunile contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(17) colaboreaza cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald
pentru depistarea si Inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au
indeplinit aceastd obligatie prevdzuta de lege;

(18) aplica procedura de Inregistrare a contractelor/documentelor incheiate
intre persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile
permanente din Roménia apartindnd persoanelor juridice strdine si persoane
juridice straine sau persoane fizice nerezidente”.

B. In domeniul stabilirii impozitului pe veniturile persoanelor fizice si a
contributiilor sociale aferente veniturilor realizate de persoanele fizice:

(1) primeste, inregistreazd si proceseazd declaratiile privind impozitul pe
venit si contributiile sociale obligatorii datorate de persoanele fizice;

(2) primeste si proceseazd cererile privind directionarea unei sume din
impozitul pe venit pentru sustinerea entitédtilor nonprofit/ unitatilor de cult si pentru
acordarea de burse private;

(3) primeste si solutioneaza cererile depuse de persoanele fizice, elibereazi
adeverintele de venit, etc;

(4) stabileste impozitul pe venit si contributiile sociale, emite deciziile de
impunere §i le comunicd contribuabililor;

(5) transferd datele privind obligatiile de platd/ de restituit din declaratiile
de impunere sau deciziile de impunere emise, potrivit competentelor, catre
compartimentele cu atributii de evidenta pe platitori;

(6) identifica contribuabilii care nu gi-au indeplinit obligatiile declarative;

(7) aplica sanctiunile contraventionale privind nerespectarea regimului de
depunere a declaratiilor de impunere si a celor privind contributiile de asiguriri
sociale;

(8) stabileste din oficiu obligatiile de plata in cazul nedepunerii declaratiilor
de impunere,

(9) ia masurile necesare cresterii gradului de conformare voluntard a
contribuabililor;

C. in domeniul inregistririi in scopuri de TVA:

(1) primeste declaratiile de mentiuni si anexele la declaratii, impreuni cu
- docurnentele atasate, prin care se solicitd inregistrarea in scopuri de TVA;



(2) primeste cererile de desemnare a reprezentantilor fiscali, depuse de
persoanele impozabile nestabilite in Romaénia, precum si declaratiile de inregistrare
prin care se solicita Inregistrarea in scopuri de TVA a reprezentantilor desemnati, in
scopul rambursarii de TVA, de cétre persoanele impozabile nestabilite in Uniunea
Europeand, insotite de actele de Imputernicire, conform prevederilor legale in
vigoare;

(3) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, la
cererea persoanei solicitante;

(4) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in scopuri de TVA, din
oficiu, intocmind in acest sens deciziile privind inregistrarea, din oficiu, in scopuri
de TVA;

(5) indeplineste procedura de emitere a certificatelor de inregistrare in
scopuri de TVA a persoanelor impozabile care se inregistreazi in scopuri de TVA,
potrivit reglementarilor legale;

(6) verificd indeplinirea conditiilor legale pentru solicitirile de anulare a
Inregistrédrii in scopuri de TVA a persoanelor impozabile Inregistrate in scopuri de
TVA sau pentru anularea, din oficiu, a inregistrarii in scopuri de TVA;

(7) indeplineste formalitatile pentru anularea inregistrarii in scopuri de TVA,
la cererea persoanei impozabile sau din oficiu, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale
in vigoare;

(8) verifica cererile de inregistrare in scopuri de TVA, depuse dupi anularea
Inregistrarii, in limitele de competentd stabilite potrivit legii si intocmeste deciziile
privind inregistrarea in scopuri de TVA, dupd anulare, precum si deciziile privind
respingerea cererilor, dupa caz, potrivit dispozitiilor legale 1n vigoare;

(9) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile Inregistrate in scopuri de TVA conform art. 316 din Codul fiscal si in
Registrul persoanelor impozabile a céror inregistrare in scopuri de TVA, conform
art. 316 din Codul fiscal a fost anulati;

(10) primeste notificarile depuse de persoanele impozabile inregistrate in
scopuri de TVA, in vederea aplicdrii/incetarii aplicdrii sistemului TVA la incasare,
in conditiile legii;

(11) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea in Registrul persoanelor
impozabile care aplica sistemul TVA la incasare, la cererea persoanelor impozabile,
precum si pentru radierea, la cerere sau din oficiu, din acest registru, potrivit
dispozitiilor legale in vigoare, intocmind in acest sens formularele de decizii/
instiintdri prevazute de procedura legala in vigoare;

(12) primeste notificdrile depuse de persoanele impozabile inregistrate in
scopuri de TVA, in vederea aplicarii/ incetarii aplicarii regimului special pentru
agricultori, in conditiile legii;

(13) indeplineste formalitatile pentru inregistrarea/ radierca in/din Registrul
agricultorilor care aplicd regimul spemal la cererea persoanelor sau din oﬁc1u dupa
caz, potrivit dispozitiilor legale Tn vigoare;

(14) indeplineste procedura de actualizare a vectorului fiscal pentru



persoanele impozabile inregistrate in scopuri de taxd pe valoarea addugata care
utilizeaza trimestrul calendaristic ca perioada fiscald si care efectueazd o achizitie
intracomunitard de bunuri taxabila Tn Romania.

D.in domeniul eliberirii certificatelor privind taxa pe valoarea
adaugata, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport:

(1) primeste cererile de eliberare a certificatelor privind taxa pe valoarea
addugatd, In cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de transport;

(2) analizeaza cererile si documentatia anexatd si emite certificatele privind
taxa pe valoarea addugatd, in cazul achizitiilor intracomunitare de mijloace de
transport, pe care le comunica contribuabililor.

E. in domeniul gestionarii dosarelor fiscale:

(1) asigurd aplicarea legislatiei cu privire la gestionarea dosarelor fiscale;

(2) asigurd formarea dosarului fiscal ca urmare a inregistrarii fiscale, in
conformitate cu prevederile legale n vigoare;

(3) asigurd gestionarea documentelor din dosarul fiscal si raspunde pentru
integritatea, securitatea, confidentialitatea datelor si informatiilor cuprinse in
dosarul fiscal;

(4) primeste documente la dosarul fiscal;

(5) primeste/transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au
schimbat domiciliul fiscal;

(6) supravegheazd respectarea reglementdrilor legale privind accesul la
dosarele fiscale.

F. in domeniul corectiei erorilor materiale din deconturile de TVA:

(1) primeste solicitarile de corectare a erorilor materiale din deconturile de
TVA;

(2) transmite notificarile in vederea prezentarii documentelor justificative;

(3) intocmeste referatele cu constatirile efectuate si cu modul de corectare a
erorilor;

(4) intocmeste Deciziile privind corectarea erorilor materiale din decontul de
TVA, sau dupd caz, Deciziile privind respingerea solicitérii de corectare a erorilor
materiale din deconturile de TVA conform prevederilor legale care se comunici
contribuabilului;

(5) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitdtii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(6) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de conducere,
in legaturd cu domeniul de activitate.

G. in domeniul solutionirii deconturilor cu sume negative de TVA cu
optiune de rambursare:

(1) selecteazd si clasifica, conform dispozitiilor legale In vigoare, in fiecare
‘perioadd de raportare, lunard, trimestriala, semestriald sau anuald, deconturile de
TVA cu sume negative cu optiune de rambursare;

~ ~(2) verificd deconturile de TVA din punct de vedere al corectitudinii



completarii, urmdrind daca soldul sumei negative de TVA solicitate la rambursare
coincide cu suma inregistrata in evidentele fiscale;

(3) notificd contribuabilii dacd se constatd diferente intre suma negativd de
TVA solicitata la rambursare si suma inregistratd in evidentele proprii care pot fi
corectate potrivit procedurii de corectie a erorilor materiale si aplicarea procedurii
speciale in domeniu;

(4) solutioneazd, in limitele de competentd stabilite potrivit reglementirilor
legale in vigoare, deconturile cu sume negative de TVA, cu optiune de rambursare;

(5) intocmeste deciziile de rambursare pentru deconturile negative de TVA
incadrate la risc fiscal mic, 1n conditiile legii;

(6) inainteazd compartimentului cu atributii de inspectie fiscald, un extras al
registrului de evidentd speciald cuprinzdnd DNOR, solutionate cu control ulterior,
pentru cuprinderea in programul de inspectie fiscala;

(7) inregistreazd in baza de date, intr-o evidentd speciald, renuntirile la
optiunea de rambursare a TVA, sub forma de notificiri de la contribuabili;

(8) transmite cétre compartimentul de colectare, deciziile de rambursare si
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite In cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice,
dupa caz, In vederea efectudrii compensarii si/sau restituirii;

(9) primeste de la compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea,
notele de restituire gi/sau compensare aprobate, precum si deciziile de rambursare si
deciziile de impunere privind obligatiile fiscale aferente diferentelor bazelor de
impozitare stabilite In cadrul inspectiilor fiscale la persoanele juridice sau fizice,
dupa caz si procedeaza la prelucrarea acestora in baza de date;

(10) intocmeste adresele si transmite cétre contribuabili, prin posta, deciziile
de rambursare a TVA, insotite de Notele de compensare si/sau Notele de restituire/
rambursare, dupd caz, emise de compartimentul cu atributii privind compensarea/
restituirea;

(11) intocmeste adresele si transmite cétre contribuabili, prin postd, Notele de
compensare si/sau Notele de restituire/ rambursare, dupi caz, emise de
compartimentul cu atributii privind compensarea/ restituirea, pentru situatiile in care
in urma inspectiei fiscale se stabilesc diferente care afecteazi suma solicitati la
rambursare;

(12) intocmeste si gestioneazd baza de date speciald privind persoanele
impozabile despre care organele fiscale detin informatii ci pot prezenta un risc fiscal
pentru rambursarea de TVA;

(13) transmite dosarele solicitarilor catre compartimentul de gestionare a
dosarului fiscal, in vederea arhivirii;

(14) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(15) indeplineste orice alte sarcini, prevazute de lege, sau dispuse de
conducere, in legdturd cu domeniul de activitate.



H. in domeniul aprobarii perioadei fiscale la TVA:

(1) primeste cererile privind utilizarea ca perioadd fiscald pentru TVA a
semestrului sau anului calendaristic, insotite de documentatia anexatd de
contribuabilii solicitanti si le analizeazd, conform prevederilor legale in vigoare;

(2) intocmeste referatele de analizd, prin care propune aprobarea sau
respingerea cererii,

(3) intocmeste deciziile privind perioada fiscala pentru TVA, care se comunica
contribuabililor solicitanti, iar deciziile prin care se aprobd perioada fiscali solicitatd
se transmit structurii specializate pentru a fi operate in vectorul fiscal al persoanei
impozabile;

(4) asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;

(5) indeplineste orice alte sarcini, prevdzute de lege sau dispuse de conducere,
in legaturd cu domeniul de activitate.

I. in domeniul solutiondrii cererilor de rambursare TVA depuse de
persoane nestabilite in UE:

(1) primeste cererile de rambursare a TVA pentru persoanele impozabile
neinregistrate in scopuri de TVA in Romania, stabilite in afara Comunitatii, depuse
de reprezentantii desemnati, insotite de documentatia anexati si le analizeazi,
conform prevederilor legale in vigoare;

(2) verifica pe pagina de internet a Ministerului Finantelor existenta
acordurilor/ declaratiilor de reciprocitate in ceea ce priveste rambursarea TVA intre
Romaénia si tara solicitantului;

(3) intocmeste referatele pentru analiza documentard si deciziile de
rambursare a TVA pentru persoanele impozabile nelnregistrate si care nu sunt
obligate sd se Inregistreze 1n scopuri de TVA in Roménia, stabilite in afara
Comunitatii;

(4) transmite compartimentului de colectare, deciziile de rambursare aprobate,
in vederea efectudrii compensarii $i/sau restituirii;

(5) primeste de la compartimentul de colectare, deciziile privind compensarea
obligatiilor fiscale si/sau notele privind restituirea/ rambursarea unor sume aprobate,
precum si deciziile de rambursare si procedeazi la prelucrarea acestora;

(6) instiinteazd contribuabilii despre modul de solutionare a cererilor, prin
transmiterea deciziilor de rambursare a TVA, a deciziilor privind compensarea
obligatiilor fiscale gi/sau a notelor privind restituirea/ rambursarea unor sume,
precum si a documentelor stampilate, In prealabil, care evidentiazi taxa pe valoarea
addugata solicitatd;

. (7) asigurd pastrarea secretului fiscal $i a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;
.. (8) indeplineste orice alte sarcini, previzute de lege, sau dispuse de conducere,
in legaturd cu domeniul de activitate.



J. In domeniul caselor de marcat:
(1) asigurd 1inregistrarea declaratiei de instalare a aparatelor de marcat

electronice fiscale, Inscrierea in cartea de interventii a numérului de pagini, vizarea
registrului special.






Anexa nr. 12 la OpANAF nr...... Z.......

TITLUL IV. UNITATE FISCALA MUNICIPALA

Capitolul 1. Structurile aflate in subordinea directd a sefului de unitate fiscali
municipala

Art. 139 - Serviciul (compartimentul) registru contribuabili declaratii
fiscale si bilanturi are urmatoarele atributii:
(1) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;
(2) asigurd indeplinirea oricéror alte sarcini previzute de lege sau dispuse de
conducere, in legatura cu domeniul de activitate.

A. in domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeaza activitatea de Inregistrare fiscala a persoanelor juridice si
fizice, precum si gestionarea registrului contribuabililor persoane juridice si fizice,
prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscald/de mentiuni si a actelor doveditoare
ale informatiilor 1inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul
completdrii conform reglementarilor legale, al existentei dovezilor legale,
prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanenti a informatiilor din
Registrul Contribuabililor si de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare
fiscald, conform prevederilor legale;

(2) aplicd procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de
emitere a certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si juridice;

(3) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor Jurldlce in
vederea atribuirii codului de identificare fiscala;

(4) primeste si verifica documentele privind modificirile intervenite in
datele declarate initial ale persoanelor fizice si juridice, cum ar fi: schimbari de
domiciliu fiscal, de denumire, etc. si elibereaza certificatul de Inregistrare fiscali cu
noile date;

(5) gestioneaza evidenta persoanelor fizice si juridice;

(6) aplica procedurile de inregistrare/ modificare a domiciliului fiscal (si din
oficiu) al contribuabililor persoane fizice si juridice;

(7) actualizeazd periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice
si juridice, pe baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului
contribuabilului;

(8) administreazd Registrul contribuabililor persoane fizice si juridice
impreuna cu Serviciul (compartimentul) tehnologia informatiei;

(9) informeaza periodic organul ierarhic superior in legitura cu activitatea
desfasurata;

(10) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a



persoanelor juridice;

(11) colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes
public, pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(12) colaboreazd cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC),
conform Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului
unic de Inregistrare gi schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre
Ministerul Justiei si Ministerului Finantelor Publice—Agentiei;

(13) elaboreazd propuneri privind regimul Intocmirii §i depunerii
declaratiilor de Inregistrare fiscald, a modelului, confinutului si instructiunilor de
completare a acestora, precum si a activitatilor de primire a acestora;

(14) constatd nedepunerea In termen a declaratiilor de Inregistrare fiscalad
si aplicd sanctiunile contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(15) colaboreazd cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscala
pentru depistarea si Inregistrarea fiscala din oficiu a contribuabililor care nu si-au
indeplinit aceasta obligatie prevazuta de lege;

(16) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele
pentru Indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati
inactivi, potrivit competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

(17) aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a
contractelor de locatiune;

(18) aplica procedura de Inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate
intre persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile
permanente din Roménia apartindnd persoanelor juridice strdine si persoane juridice
straine sau persoane fizice nerezidente”;

(19) gestioneazd declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria
raspundere, privind indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2
si/ sau art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista
persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria raspundere pentru
indeplinirea conditiei prevézute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 din Codul fiscal sau
in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria raspundere
pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pet. 2 din Codul
fiscal;

(20) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare in
insolventd a unui contribuabil de la Serviciul (compartimentul) juridic, structura
registru contribuabili verificd dacd debitorul/ agentul economic/ contribuabilul care
este n procedura de deschidere a insolventei, detine sau administreaza una sau mai
multe pagini de internet, constatd nerespectarea dispozitiilor art. 337 din Legea
nr. 85/2014, Intocmeste proces-verbal de contraventie, inregistreazi in evidenta pe
, pléftfi_tor, urmand apoi s Intocmeasca formele de executare silita.
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TITLUL V. UNITATE FISCALA ORASENEASCA

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea sefului de unitate fiscali
oraseneasca

Art. 149 - Serviciul (compartimentul) registru contribuabili declaratii
fiscale si bilanturi are urmétoarele atributii:
(1) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;
(2) asigurd indeplinirea oricéror alte sarcini previzute de lege sau dispuse de
conducere, in legaturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestionarii registrului contribuabililor:

(1) organizeazd activitatea de Inregistrare fiscald a persoanelor fizice si
juridice, precum si gestionarea registrului contribuabililor persoane juridice si fizice,
prin: primirea declaratiilor de inregistrare fiscali/de mentiuni si a actelor doveditoare
ale informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul
completdrii conform reglementarilor legale, al existentei dovezilor legale,
prelucrarea automatd a informatiilor, actualizarea permanenti a informatiilor din
Registrul Contribuabililorsi de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare
fiscald, conform prevederilor legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscald si de
emitere a certificatului de inregistrare fiscala a persoanelor fizice si juridice;

(3) primeste si verificd documentele de infiintare ale persoanelor juridice in
vederea atribuirii codului de identificare fiscali;

(4) primeste si verificd documentele privind modificirile intervenite in
datele declarate initial ale persoanelor fizice si juridice, cum ar fi: schimbari de
domiciliu fiscal, de denumire, etc. si elibereaza certificatul de nregistrare fiscald cu
noile date;

(5) gestioneaza evidenta persoanelor fizice si juridice;

(6) aplica procedurile de Inregistrare/ modificare a domiciliului fiscal (si din
oficiu) al contribuabililor persoane fizice si juridice;

(7) actualizeazd periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice
si juridice, pe baza datelor primite si a procedurilor privind gestionarea Registrului
contribuabilului;

(8) administreazd Registrul contribuabililor persoane fizice si juridice
impreund cu Serviciul (compartimentul) tehnologia informatiei;

(9) informeazi periodic organul ierarhic superior in legiturd cu activitatea
desfasurata,

(10) intreprinde maésuri pentru clarificarea datelor de identificare a



persoanelor juridice;

(11) colaboreaza cu autoritatile publice, institutiile publice sau de interes
public, pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(12) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC),
conform Protocolului privind procedura de inregistrare fiscald, atribuirea codului
unic de Inregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre
Ministerul Justiei si Ministerului Finantelor Publice—Agentiei;

(13) elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si  depunerii
declaratiilor de inregistrare fiscala, a modelului, continutului si instructiunilor de
completare a acestora, precum si a activitatilor de primire a acestora;

(14) constatd nedepunerea In termen a declaratiilor de Inregistrare fiscala si
aplicd sanctiunile contraventionale prevazute de reglementérile legale in vigoare;

(15) colaboreazd cu structurile cu atributii de control/inspectie fiscald
pentru depistarea si inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au
indeplinit aceasta obligatie prevazuta de lege;

(16) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cat si cele
pentru Indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati
inactivi, potrivit competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui
Agentiei Nationale de Administrare Fiscalg;

(17) aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a
contractelor de locatiune;

(18) aplicd procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate
intre persoane juridice roméne, persoane fizice rezidente, precum si sediile
permanente din Romania apartinand persoanelor juridice stridine si persoane juridice
strdine sau persoane fizice nerezidente”;

(19) gestioneazd declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria
raspundere, privind indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2
si/ sau art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista
persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria rdspundere pentru
indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 din Codul fiscal sau
in lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria raspundere
pentru indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din Codul
fiscal;

(20) verifica si solutioneazd solicitdrile primite de la contribuabili privind
inregistrarea in serviciul ”Spatiul Privat Virtual;

(21) la momentul primirii adresei de constatare/ notificare de intrare 1n
insolventd a unui contribuabil de la Serviciul (compartimentul) juridic, structura
registru contribuabili verificd dacéd debitorul/ agentul economic/ contribuabilul care
este In procedura de deschidere a insolventei, detine sau administreaza una sau mai
- multe pagini de internet, constatd nerespectarea dispozitiilor art. 337 din Legea nr.
85/2014, intocmeste proces-verbal de contraventie, inregistreazd in evidenta pe
platitor, urmand apoi si intocmeasca formele de executare silita.
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TITLUL VI. UNITATE FISCALA COMUNALA

CAPITOLUL 1. Structurile aflate in subordinea sefului de unitate fiscali
comunala

Art. 154 - Compartimentul administrarea veniturilor statului are
urmatoarele atributii:
(1) asigurd pastrarea secretului fiscal si a confidentialititii documentelor si
informatiilor gestionate, in conditiile legii;
(2) asigura indeplinirea oricdror alte sarcini previzute de lege sau dispuse de
conducere, in legaturd cu domeniul de activitate.

A. In domeniul gestiondrii registrului contribuabililor:

(1) organizeazi activitatea de inregistrare fiscald a persoanelor juridice si fizice,
precum si gestionarea registrului contribuabililor persoane juridice si fizice, prin:
primirea declaratiilor de inregistrare fiscald/ de mentiuni si a actelor doveditoare ale
informatiilor inscrise in declaratii, verificarea declaratiilor sub aspectul completirii
conform reglementarilor legale, al existentei dovezilor legale, prelucrarea automati a
informatiilor, actualizarea permanenta a informatiilor din Registrul Contribuabililor si
de eliberare de duplicate dupa certificatul de inregistrare fiscald, conform prevederilor
legale;

(2) aplica procedurile de atribuire a codului de identificare fiscali si de emitere a
certificatului de inregistrare fiscald a persoanelor fizice si juridice;

(3) primeste si verificdi documentele de infiintare ale persoanelor juridice in
vederea atribuirii codului de identificare fiscali;

(4) primeste si verificd documentele privind modificarile intervenite in datele
declarate initial ale persoanelor fizice si juridice, cum ar fi: schimbari de domiciliu
fiscal, de denumire, etc. si elibereazi certificatul de inregistrare fiscali cu noile date;

(5) gestioneaza evidenta persoanelor fizice si juridice;

(6) aplica procedurile de inregistrare/ modificare a domiciliului fiscal (si din
oficiu) al contribuabililor persoane fizice si juridice;

(7) actualizeazd periodic bazele de date privind evidenta persoanelor fizice si
juridice, pe baza datelor primite §i a procedurilor privind gestionarea Registrului
contribuabilului;

(8) administreazd Registrul contribuabililor persoane fizice si juridice Impreuna
cu Serviciul (compartimentul) tehnologia informatiei;

(9) informeaza periodic organul ierarhic superior in legiturd cu activitatea



desfasurata,

(10) intreprinde masuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor
juridice;

(11) colaboreaza cu autoritdtile publice, institutiile publice sau de interes public,
pentru furnizarea informatiilor referitoare la contribuabili, potrivit legii;

(12) colaboreaza cu Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC), conform
Protocolului privind procedura de Inregistrare fiscald, atribuirea codului unic de
inregistrare si schimbul de informatii nr. 55997/320746/2006, incheiat intre Ministerul
Justiei si Ministerului Finantelor Publice—Agentiei;

(13) elaboreaza propuneri privind regimul intocmirii si depunerii declaratiilor de
inregistrare fiscald, a modelului, continutului si instructiunilor de completare a acestora,
precum si a activitdtilor de primire a acestora;

(14) constatd nedepunerea In termen a declaratiilor de Inregistrare fiscala si aplica
sanctiunile contraventionale prevazute de reglementarile legale in vigoare;

(15) colaboreazi cu structurile cu atributii de control/ inspectie fiscald pentru
depistarea si inregistrarea fiscald din oficiu a contribuabililor care nu si-au indeplinit
aceastd obligatie prevadzutd de lege;

(16) aplica fluxurile privind declararea contribuabililor inactivi, cét si cele pentru
indreptarea erorilor materiale si pentru reactivarea contribuabililor declarati inactivi,
potrivit competentelor si procedurilor stabilite prin ordin al presedintelui Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald;

(17) aplica procedurile de inregistrare a contractelor de fiducie, precum si a
contractelor de locatiune;

(18) aplica procedura de inregistrare a contractelor/ documentelor incheiate intre
persoane juridice romane, persoane fizice rezidente, precum si sediile permanente din
Roménia apartindnd persoanelor juridice striine si persoane juridice strdine sau
persoane fizice nerezidente”;

(19) gestioneaza declaratiile depuse de persoanele impozabile, pe propria
raspundere, privind indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 si/
sau art. 331 alin. (2) lit. 1) pct. 2 din Codul fiscal, precum si inscrierea in lista
persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria raspundere pentru
indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. e) pct. 2 din Codul fiscal sau in
lista persoanelor impozabile care au depus declaratiile pe propria rdspundere pentru
indeplinirea conditiei prevazute la art. 331 alin. (2) lit. I) pct. 2 din Codul fiscal;

 .(20) verificd si solutioneazd solicitdrile primite de la contribuabili privind
inregistrarea in serviciul ”Spatiul Privat Virtual”.



